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内容概要

　　本书根据计算机专业（本科、专科）的“计算机导论”课程对更新教材的需求，全面介绍了计算
机的基础知识、基本概念与基本操作。
本书取材新颖，系统简练，面向教学，按计算机教与学的规律，强调概念的准确与实际操作能力培养
。
教材内容包括：计算机概述，计算机硬件基础，计算机软件基础，计算机运算与编码基础，Windows
2000操作系统，Office 2000中Wowrd、Excel与PowerPoint的使用，计算机网络基础，计算机安全戌计算
机法规等。
教材中设计了习题与上机实验指导，并配备电子教案。
通过“计算机导论”的教学，为学习计算机专业的后继专业基础课与专业课打好基础。
　　本书适合各类普通高校计算机专业（本科、专科）计算机入门教学，适合高等职业学校、成人高
校的计算机专业与相关专业的计算机基础教学选用，也可供广大计算机工程技术人员与计算机爱好者
学习参考。
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