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内容概要

　　《国家电网公司生产技能人员职业能力培训教材》是按照国家电网公司生产技能人员标准化培训
课程体系的要求，依据《国家电网公司生产技能人员职业能力培训规范》(简称(培训规范》)，结合生
产实际编写而成。
　　本套教材作为《培训规范》的配套教材，共72册。
本册为通用教材的《计算机基础》，全书共九章、67个模块，主要内容包括计算机基础知识，操作系
统，计算机信息安全，多媒体技术基础，计算机网络知识，AutoCAD应用，Word应用，Excel应用
，PowerPoint应用等。
　　本书是供电企业生产技能人员的培训教学用书，也可以作为电力职业院校教学参考书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础>>

书籍目录

前言 第一章 计算机基础知识 　模块1 计算机的发展和应用（TYBZ00701001） 　模块2 计算机的数制和
编码（TYBZ00701002） 　模块3 计算机的系统组成（TYBZ00701003） 　模块4 微型计算机
（TYBZ00701004） 　模块5 微型计算机的使用与维护（TYBZ00701005）． 第二章 操作系统 　模块1 操
作系统概述（TYBZ00702001） 　模块2 Windows XP概述（TYBZ00702002） 　模块3 Windows XP基本窗
口（TYBZ00702003） 　模块4 文件管理（TYBZ00702004） 　模块5 设置WindowsXP（TYBZ00702005） 
　模块6 中文输入法（TYBZ00702006） 　模块7 磁盘维护和管理（TYBZ00702007） 　模块8 Windows
XP的多媒体功能（TYBZ00702008） 第三章 计算机信息安全 　模块1 信息安全概述（TYBZ00703001） 
　模块2 防火墙（TYBZ00703002） 　模块3 常见入侵类型及检测（TYBZ00703003） 　模块4 计算机病
毒及防范（TYBZ00703004） 　模块5 操作系统安全（TYBZ00703005） 第四章 多媒体基础知识 　模块1 
多媒体技术基本知识（TYBZ00704001） 　模块2 多媒体媒体元素基础（TYBZ00704002） 　模块3 多媒
体制作工具软件（TYBZ00704003） 第五章 计算机网络知识 　模块1 计算机网络的组成
（TYBZ00705001） 　模块2 计算机网络的功能与类型（TYBZ00705002） 　模块3 计算机网络的拓扑结
构（TYBZ00705003） 　模块4 计算机网络体系结构与网络模型（TYBZ00705004） 　模块5 网络通信协
议（TYBZ00705005） 　模块6 组建局域网络的硬件设备（TYBZ00705006） 　模块7 网络操作系统的使
用（TYBZ00705007） 　模块8 创建Windows局域网（TYBZ00705008） 　模块9 Internet概述
（TYBZ00705009） 　模块10 接入Internet（TYBZ00705010） 　模块11 Internet的应用（TYBZ00705011） 
　模块12 IE浏览器参数设定与使用（TYBZ00705012） 　模块13 网站创建与网页制作（TYBZ00705013
） 第六章 AutoCAD应用 　模块1 AutoCAD使用概述（TYBZ00706001） 　模块2 设置系统参数与绘图
环境（TYBZ00706002） 　模块3 使用绘图工具栏（TYBZ00706003） 　模块4 绘制二维图形对象
（TYBZ00706004） 　模块5 面域与图形填充（TYBZ00706005） 　模块6 控制图形视图（TYBZ00706006
） 　模块7 使用精确绘图工具（TYBZ00706007） 　模块8 选择与编辑图形对象（TYBZ00706008） 　模
块9 创建与编辑文字（TYBZ00706009） 　模块10 标注图形尺寸（TYBZ00706010） 　模块11 使用块和
外部参照（TYBZ00706011） 　模块12 使用AutoCAD设计中心（TYBZ00706012） 　模块13 绘制三维图
形（TYBZ00706013） 　模块14 编辑三维对象（TYBZ00706014） 　模块15 输出与打印图纸
（TYBZ00706015） 　模块16 AutoCAD与Internet连接（TYBZ00706016） 第七章 Word应用 　模块1
Word入门（TYBZ00707001） 　模块2 文档编辑（TYBZ00707002） 　模块3 文档的排版与打印
（TYBZ00707003） 　模块4 高级排版技巧（TYBZ00707004） 　模块5 高级编辑技巧（TYBZ00707005） 
　模块6 插入表格及图形（TYBZ00707006） 第八章 Excel应用 　模块1 Excel入门（TYBZ00708001） 　
模块2 创建与编辑工作表（TYBZ00708002） 　模块3 公式与函数的使用（TYBZ00708003） 　模块4 图
表制作（TYBZ00708004） 　模块5 数据清单的管理与操作（TYBZ00708005） 　模块6 打印输出
（TYBZ00708006） 第九章 PowerPoint应用 　模块1 PowerPoint入门（TYBZ00709001） 　模块2 创建与
编辑幻灯片（TYBZ00709002） 　模块3 向幻灯片中插入对象（TYBZ00709003） 　模块4 调整演示文稿
外观（TYBZ00709004） 　模块5 放映演示文稿（TYBZ00709005） 参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础>>

编辑推荐

《国家电网公司生产技能人员职业能力培训通用教材·计算机基础》由中国电力出版社出版。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


