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前言

　　近年来，随着建筑业发展的日臻完善成熟，工程资料管理以其鲜明的特点发挥着不可替代的作用
。
　　建筑工程资料是在工程建设过程中形成的各种形式的信息记录。
工程建设过程中，按照国家法律、法规、规章和规范、标准对工程的实施过程进行管理并记录在案，
最后形成完整的工程竣工验收资料，是一项质量管理工作系统工程；是施工管理程序化、规范化和制
度化的具体体现；是工程建设各方主题在依法建设，现场管理，质量控制以及采用新技术等方面的原
始记录；是建设工程施工质量的重要组成部分。
　　2003年5月，北京土木建筑学会编写的《建筑工程资料表格填写范例》得到了全国建筑工程技术人
员的认可和好评。
目前每天都有电话咨询一些技术问题，其主要集中在表格怎样形成、在什么阶段形成、如何填写和报
验、如何组卷交档等。
结合广大读者的工作需要，北京土木建筑学会组织原《建筑工程资料表格填写范例》编制组成员，编
写了《建筑工程施工资料管理系列丛书》。
丛书共分为6册，本册为《建筑给水排水及采暖工程施工过程资料表格形成及填写范例》。
　　本书以施工工艺过程及工程资料表格形成为主线，用填写范例、相关规定结合工艺流程的编排形
式，使读者在最短的时间内掌握每一分项工程的施工技术及资料管理工作；正文中用特殊字体的标注
（如隐蔽工程检查记录），直观地体现了每一张表格的形成过程，并对常用表格做出范例，把工程资
料的管理工作细化并融人到每一个施工细节当中，全面、系统、清晰地反映了工程施工管理与控制过
程的结果，又使读者能一目了然地了解到工程资料的形成、填写、签认、整理等内容。
本书共包括7章：第一章，综述；第二章，室内给水系统安装；第三章，室内排水系统及卫生器具安
装；第四章，室内热水供应系统安装；第五章，室内采暖系统安装；第六章，建筑中水系统及游泳池
水系统安装；第七章，供热锅炉及辅助设备安装。
　　本书有较强的指导作用和实用价值，可作为规范实施的技术性工具书，是工程施工、建设、监理
等广大技术人员在工作中非常有益的参考书。
　　本丛书在编写过程中得到了许多在施工领域资深专家和学者的热情帮助和鼎力协助，提出许多有
建设性意见，并在百忙中抽出时间参与了丛书的审稿工作，在此表示衷心的感谢。
　　随着科技的发展，建筑工程资料的管理工作也在不断的发展与进步。
本书难免有疏漏和不妥之处，恳请广大读者批评指正，以便本书再版时订正。
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内容概要

随着我国经济的飞速发展，建筑行业正规化、国际化的趋势日臻完善成熟，工程资料作为工程质量的
载体，以其鲜明的特点发挥着不可替代的作用。
    本书是《建筑工程施工资料管理系列丛书》之一，共7章。
全书以施工工艺过程及工程资料表格形成为主线，用填写范例、相关规定结合工艺流程的编排形式，
使读者在最短的时间内掌握每一分项工程的施工技术和资料管理工作。
    本书有较强的指导作用和实用价值，可作为规范实施的技术性工具书，是工程施工、建设、监理等
广大技术人员在工作中非常有益的参考书。
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章节摘录

　　第一章 综述　　第一节 概述　　一、工程资料的重要性 　　（1）体现了工程实体质量状况、项
目过程管理与全面控制情况，工程资料对工程质量具有否决权。
　　（2）体现了项目对建设工程法律、法规、标准、规范，特别是强制性标准的执行情况。
　　（3）充分体现建筑企业自身的综合管理水平。
　　（4）规范管理人员、操作人员的工作意识与行为。
　　（5）为建设管理者决策提供准确、直接的工程信息。
 　　（6）为明确建设工程质量责任提供真实、有效的法律凭证。
　　（7）为城市基础设施建设以及现有工程新建、扩建、改建、维修、管理提供翔实依据。
　　（8）通过对资料或数据的统计、计算、分析等，及时发现、解决并处理问题。
　　二、工程资料管理的特点　　工程资料管理应遵循统一、规范的管理原则，需要相关单位或部门
通力配合与协作，且具有综合性、系统化、多元化的管理特征。
　　（1）以建立健全岗位责任制为基础，通过严谨的管理、有效的控制、合理的协调促进其发展。
　　（2）以工程建设法律法规、规范标准、设计与合同为准绳，进行全方位的过程管理与控制。
　　（3）以工程资料的内在规律和联系为主线，将工程资料形成具有逻辑性、关联性和统一性的体
系。
　　（4）以网络化、数字化、信息化为手段的新型管理模式，是工程资料管理发展的新方向。
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