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内容概要

进入21世纪，人们在日常生活中与电脑的亲密接触日益增多。
对于年轻的办公室上班族、在校学生、技术研究人员来说，工作和学习更是离不开电脑。
我们特邀资深电脑培训专家坦任企业划，并从清华大学、北京大学、中科院组织了大批技术专家，作
者队伍空前豪华，特为迫切需要掌握基本电脑操作技能的读者开发了本套《电脑技能十全劲补系列》
丛书。

丛书包括10个单本，内容全面涵盖了电脑入门、五笔打字、家庭数码相片处理、黑客攻防技术和网络
安全、Flash动画制作和现代办公软件Microsoft Office（包括Word文字处理、Excel电子表格
和PowerPoint幻灯片制作3个单本）等电脑操作中最常用、最实用的10种操作技能。

轻松、愉快、高效的学习方式，优雅而精美的印装品质，以及绝对令人心动的价格，正是这套《电脑
技能十全劲补系列》丛书的魅力所在！
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