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内容概要

本书循序渐进、由浅入深地介绍了学习五笔快速打字的方法与技巧。
主要内容包括：键盘与指法训练，五笔字型人门知识的介绍，汉字的拆分和编码，简码与词汇输入
，98版五笔字型输入法基础，在Word 2003中用五笔字型输入文字的方法，在本书的附录中还分别列出
了常用和不常用汉字的拼音和五笔编码，以及86版和98版的五笔字型字根分布总表。
　　本书讲解详细、条理清晰、边讲边练、易于上手，是学习五笔字型输入法的最佳书籍。
适合作为职业院校和汉字录入培训班计算机基础与汉字输入法的培训教材，也适合作为各行各业需要
学习五笔快速打字人员的自学用书。
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书籍目录

第1章　键盘与指法训练　基本术语—键盘　要点讲解　　1-1　键盘的主键盘区　　1-2　键盘的功能
键区　　1-3　键盘的编辑键区　　1-4　键盘的数字键区　　1-5　键盘的状态指示灯区　　1-6　指法
训练营　　1-7　使用Windows　XP记事本练习指法　　1-8　使用指法软件练习指法第2章　五笔字型
入门　基本术语　要点讲解　　2-1　字根的区和位　　2-2　五笔字根的键盘分布规律　　2-3　25句
五笔字根口诀　　2-4　速记第1区字根　　2-5　速记第2区字根　　2-6　速记第3区字根　　2-7　速
记第4区字根　　2-8　速记第5区字根　　2-9　用“金山打字通2010”练习字根的输入第3章　汉字的
拆分和编码　基本术语　要点讲解　　3-1　汉字拆分原则　　3-2　键面汉字的输入方法　　3-3　键
外字的编码规则　　3-4　末笔字型交叉识别码　　3-5　五笔编码流程图　　3-6　成字字根和常用汉
字的拆分和编码　　3-7　常用非基本字根的拆分和编码　　3-8　难拆字的拆分和编码　应用提高第4
章　简码与词汇输入　基本术语　要点讲解　　4-1　一级简码的输入　　4-2　二级简码的输入　
　4-3　三经简码的输入　　4-4　双字词的输入　　4-5　三字词的输入　　4-6　四字词的输入　
　4-7　多字词的输入　　4-8　使用“金山打字通2010”练习五笔打字　应用提高第5章　98版五笔字
型输入法　基本术语　要点讲解　　5-1　98版五笔字型输入法特点　　5-2　98版与86版输入法的主要
区别　　5-3　98版五笔五笔字型补码码元的编码规则　　5-4　98版五笔字型键盘布局特点　　5-5
　98版98版五笔字型中的合体字的输入　应用提高——“L”键在五笔中的用途第6章　简单应用—
在Word　2003中学用五笔字型输入法　要点讲解　　6-1　打开和退出Word　2003　　6-2　认识Word
　2003的工作界面　　6-3　打开已保存Word　2003文档　　6-4　新建一个Word　2003文档　　6-5　
在Word　2003中使用五笔字型输入法输入文本　　6-6　保存Word　2003文档　　6-7　关闭Word
　2003文档　　6-8　设置文本和段落格式　　6-9　打印文档附录　附录一　常用汉字拼音和五笔定
型编码总表　附录二　不常用汉字拼音和五笔字型编码总表　附录三　五笔字型86版字根分布总表　
附录四　五笔字型98版字根分布总表

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<新手学五笔字型一点通>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


