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前言

　　21世纪是一个充满竞争的时代。
无论是企业和政府机关的招贤纳士，还是高校的研究生、博士生的入学考核，都设有面试的环节。
面试成为求职者进入心仪单位的必经之路，成为大学毕业生读研考博的门槛。
再加上社会竞争愈演愈烈，以及各种面试形式的科学化、规范化发展，面试已经不再是简单地与用人
单位见面交谈，而是已经发展成了一种专业性的测试。
因此，面试技巧成为众多求职者和学生都急需提升的一门必修课程。
　　很多求职者在投递简历之后便石沉大海，或是参加了无数次面试却屡遭挫折；很多学生千辛万苦
在笔试中获得了复试的资格，却在最后的面试环节遭到淘汰。
面试成为大多数求职者和学生经常遇到的困惑。
为什么他们会遇到这些情况呢？
答案很简单，因为他们没有做好充分的准备，没有掌握面试的技巧和诀窍，没有在面试中打动面试官
。
　　本书针对广大求职者和准备读研考博的学生在面试中的困惑，总结了面试的相关技巧以及企业、
公务员和硕士研究生、博士生面试的相关知识，力求为广大读者提供全面的面试知识，帮助大家扫清
在求职和升学路上的障碍。
　　本书不同于其他英语学习书，可以说是一本非常实用的英语面试工具书，更加全面和有针对性，
具体特色有以下三点：　　1.内容系统全面，涵盖范围广。
全书主要分为四大部分，第一部分为面试理论与基础指导，主要总结了英语面试的相关理论知识和技
巧，包括面试礼仪、面试应对策略等，具有普适性；第二部分为公务员面试，主要针对当今我国比较
热门的公务员考试热潮，为广大致力于进入国家机关单位的求职者提供公务员面试的相关技巧和知识
；第三部分为企业面试，主要针对广大应聘企业职位的求职者的面试而总结的相关的英语面试的内容
；第四部分是硕士研究生和博士生以及MBA面试，主要针对广大致力于读研考博的学生而总结的相关
面试知识。
　　2.实用性强。
面试的制胜诀窍在于三点：一是准备，二是训练，三是现场发挥。
因此，本书在为大家提供面试技巧的同时，还为大家提供了面试应该准备的相关内容，主要包括企业
的选人标准和面试流程，各主要行业的面试对话实录等。
此外，还分门别类地为大家提供了面试的相关真题及参考答案，以帮助大家在面试之前进行自我训练
。
　　3.可读性强。
本书在每一节的内容编写上都下了很大的功夫，加入了很多案例，使面试的技巧鲜明化，方便广大读
者学习和借鉴。
　　总之，本书是广大求职者和学生求职升学的铺路石。
能够让他们在激烈的求职竞争中做到稳中求胜。
　　本书在编写过程中，参考了大量文献资料，在这里向那些为此付出智慧和辛劳的作者们表示由衷
感谢！
由于能力有限和时间紧迫，书中难免会有错误和疏漏，希望广大读者批评指正！
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内容概要

　　实用性最强教你面试的制胜诀窍：面试前的准备，面试技巧的训练，现场发挥指点最具可读性收
录最详尽的企业面试Q&amp;A，让你的面试技巧更加鲜明化内容系统全面，涵盖范围广总结了英语面
试的相关理论知识和技巧，包括面试礼仪、面试应对策略等，具有普适性
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Unit 8 关于个人
Lesson 15 Tell me something about yourself 请你做一下自我介绍。

Lesson 16 What are your greatest strengths? 谈谈你的优点。

Lesson 17 What are your greatest weaknesses? 谈谈你的缺点。

Lesson 18 How would your friends &amp; colleagues describe
you?
你的朋友和同事怎样描述你？

Lesson 19 Do you prefer working in a team environment or by
yourself?
与人合作或独自工作？

Lesson 20 Tell me about your family 谈谈你的家庭。

Lesson 21 How do you spend your leisure time? 你有什么业余爱好？

Lesson 22 Who do you admire? 你崇拜谁？

Unit 9 关于过去
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Lesson 23 Why were you fired? 你为什么被开除？

Lesson 24 Why did you leave your last job? 你为什么离职呢？

Lesson 25 What didn't you like about previous job you've
held?
你对上一份工作有什么不满意的地方？

Lesson 26 What do you like about your previous job?
你对先前工作的满意之处是什么？

Lesson 27 What were your responsibilities? 你工作的职责是什么？

Lesson 28 How would you describe your boss? 描述一下你的老板。

Lesson 29 When was the last time you were angry? What
happened?
你上一次生气是什么时候？
发生了什么？

Lesson 30 What was the most difficult situation you have faced in a
workplace?
你工作时遇到的最大的难题是什么？

Lesson 31 What was your greatest achievement at your previous
job?
你在之前的工作中最大的成就是什么？

Lesson 32 Give us examples of teamwork in the workplace
谈谈你的团队工作经验。

Lesson 33 What have you done to develop your skills?
你是如何提高自己的能力的？

Lesson 34 Describe your communication skills 描述一下你的沟通能力。

Lesson 35 What do you think are the advantages and disadvantages of
working in a team?
你认为团队工作的优点和缺点是什么？

Lesson 36 What experience do you have? 谈谈你的经验。

Lesson 37 How do you handle pressure and stress? 你怎样缓解工作压力？

Lesson 38 What was most/least rewarding about your job?
工作中最有/没有收益的是什么？
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Lesson 39 What was your biggest mistake, and what did you learn
from it?
你最大的错误是什么？
你从中吸取了哪些教训？

Lesson 40 What were your starting and final levels of
compensation?
你工作最初的薪水和目前的薪水分别是多少？

Lesson 41 What were your expectations for your previous job and to
what extent were
they met?
你对从前的工作有哪些预期？
实现了吗？

Unit 10 关于未来
Lesson 42 What is the "thing" that interests you about this
job?
这份工作为什么吸引你？

Lesson 43 Why do you want this job? 你为什么应聘这份工作？

Lesson 44 How would you describe your ideal job/ your ideal work
environment?
你理想的工作/工作环境是怎的?
Lesson 45 What are your salary expectations？

你的预期工资是多少？

Lesson 46 What motivates you at work?
你工作的动力是什么？

Lesson 47 Are you willing to travel/relocate?
你愿意出差/工作调动吗？

Lesson 48 Are you willing to work overtime? 你愿意加班吗？

Lesson 49 Why should we hire you? 我们为什么要聘用你？

Lesson 50 What do you expect from your supervisor? 你对主管有哪些预期？

Lesson 51 Have you ever had difficulty with your boss? If the boss
is wrong, how do
you handle?
你和上司有过不愉快的经历吗？
如果上司犯错你会如何处理？
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Lesson 52 Where do you want to be five years from now? / Where do
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Lesson 53 How long would you like to stay with this company？

你会在本公司服务多久呢？

Lesson 54 What can you do to ensure a successful team
environment?
你会怎么做来保证团队合作的成功？
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Lesson 58 Use your one phone call 打一次电话。
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Lesson 77 丰田汽车 Toyota
Lesson 78 富士康 Foxconn
Lesson 79 德国汉莎航空公司 Lufthansa
Lesson 80 雀巢 Nestle
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