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内容概要

　　本书从当前纺织服装外贸业务的实际需要出发，采取范文举例和写作实践相结合的方式进行系统
讲解，内容涵盖了纺织服装外贸业务各个环节所涉及的各类信函。
范文举例注重反映交易的实际过程，写作实践注重讲解信函的写作要领和写作技巧。
　　本书附赠多媒体光盘，其中包括电子课件和教师用书。
　　本书不仅可以作为高职高专院校纺织工程、经济贸易、英语等专业的教学、自学参考用书，也可
供从事纺织服装外贸业务的工作者参考使用。
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编辑推荐

　　《纺织高职高专“十一五”部委级规划教材：纺织服装外贸函电与写作（附赠多媒体光盘）》用
英文编写。
本教材共分十三章。
其中第一章系统介绍了英文商务信函写作的基本知识，第二章至第十三章遵循纺织服装外贸常规流程
，依次介绍了业务关系的建立、询价与回复、发盘与还盘、订单、信用证、支付、包装、运输、保险
，抱怨、索赔与理赔，代理、合同等内容，在内容上，除了简介、样函、注释、典型语句、练习等传
统组成部分之外，《纺织高职高专“十一五”部委级规划教材：纺织服装外贸函电与写作-（附赠多媒
体光盘）》还增加了两大特色内容：一是提供了各类信函及其回复的写作技巧及常用表达方式，二是
对每一章的相关内容进行了概述。
此外，书后的附录部分提供了函电中的缩略语、世界主要贸易国家货币，方便读者查阅。
 《纺织高职高专“十一五”部委级规划教材：纺织服装外贸函电与写作-（附赠多媒体光盘）》还提
供了与该教材相配套的光盘，光盘内容为教材中每一章的信函样例的译文、典型语句的翻译以及练习
答案，同时提供了电子课件，方便了阅读和使用。
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