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前言

　　毋庸置疑，会计职业总是随着经济的发展而发展的。
一般来说，经济生活越发达，整个社会对会计工作者的需求就越大，会计这个职业的前景也就越充满
光明和希望。
　　当前我国的经济发展迅猛，各种经济活动也逐渐频繁。
每一个单位都需要一批高素质、高水平的会计工作者来帮助自己展开各项经济活动，把好企业的财务
大门。
因此，立志于从事会计这个职业者就要下定决心：做会计就要做一个优秀的会计，只有优秀的会计才
能够拥有更多的机会和挑战，只有优秀的会计才能够在职场中得到领导的青睐和同事的尊重。
　　《跟我学做一名优秀的会计-（第3刷）》正是立足于这样一个出发点，从会计工作所要求的素质
、基本能力谈起，深入浅出地向您阐述了作为一个优秀的会计工作者所应当掌握的个人素质、专业知
识以及必须要懂得的基本法律法规。
作为一本职业的培训教材，《跟我学做一名优秀的会计-（第3刷）》力求避免枯燥无味，同时遵循简
单适用、通俗易懂的原则，在书中介绍了许多技巧性的知识。
只要您能够认真地读完《跟我学做一名优秀的会计-（第3刷）》，相信您一定能够从中得到很多启发
，对您的工作也会起到提纲挈领的作用。
　　我们有幸处在一个经济大发展的时代，同时也是一个鼓励竞争的时代。
在这种大的背景下，作为个人要想获取事业的成功就必须努力，就必须不断地通过学习充电来增加自
己的知识，增强自己在这个时代的竞争能力，否则就犹如“逆水行舟，不进则退”。
因此，作为一名立志于从事会计这个充满希望和挑战职业的读者，你是否做好准备了呢？
　　拿起《跟我学做一名优秀的会计-（第3刷）》吧，为自己的事业开始打拼，记住：要做就要做优
秀的！
　　编者
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内容概要

　　《跟我学做一名优秀的会计》立足于“做一个优秀的会计”这个出发点，从会计工作所要求的素
质、基本能力谈起，深入浅出地向您阐述了作为一个优秀的会计工作者所应当掌握的个人素质、专业
知识以及必须要懂得的基本法律法规。
　　《跟我学做一名优秀的会计》共分十章，分别为做一名出色的职业会计、做好流动资产的账务处
理、做好固定资产与其他资产的账务处理、做好投资的账务处理、做好负债的账务处理、做好所有者
权益的账务处理、做好收入、费用、利润的账务处理、看透会计报表的秘密、打好电算化会计的基础
、财务制度和内部控制不可或缺。
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书籍目录

第一章 做一名出色的职业会计学习会计新理念培养必备的个人素质了解职业的核心准确了解会计的真
实含义树立正确的会计目标会计中的游戏规则掌握必要的会计职业术语会计也有它自身的DNA掌握会
读报主心骨了解会计的百家姓熟练掌握会计账户的知识熟练掌握会计的基本记账法熟练掌握会计分灵
的内容熟练运用试算平衡的技巧熟练掌握会计凭证的内容熟练掌握会计账簿的知识第二章 做好流动资
产的账务处理准确认识流动资产的概念清楚地了解货币资金的定变色镜认识锁在保险柜中的资产做好
现金业务的会计处理了解银行存款的定义和结算方式做好银行存款的会计处理做好其他货币资金的会
计处理了解企业应收项目的内容做好应收账款的会计处理做好应收票据的会计处理做好预付款项的会
计处理做好其他应收款项的会计处理了解企业存货的定义做好存货的会计处理做好其他存货的会计处
理做好存货的盘点与清查第三章 做好固定资产与其他资产的账务处理认识什么是固定资产做好固定资
产取得的会计处理做好固定资产折旧的会计处理做好固定资产的处置与清理的会计处理做好固定资产
毁损与报废的会计处理做好固定资产盘点的会计处理做好无形资产的会计处理做好其他长期资产的会
计处理第四章 做好投资的账务处理理解投资对于企业的价值掌握投资的种类短期投资的策略长期投资
的策略严格控制投资的规模做好短期投资的会计处理做好长期投资的会计处理第五章 做好负债的账务
处理弄清楚流动负债的概念做好应付账款的会计处理做好预收账款的会计处理做好应付票据的会计处
理做好短期借款的会计处理做好应交税金的会计处理做好应付工资及应付福利费的会计处理做好预提
费用的会计处理应付利润及应付股利做好长期负债的会计处理第六章 做好所有者权益的账务处理明明
白白的所有者权益做好实收资本的会计处理做好资本公积的会计处理做好留存收益的会计处理做好未
分配利润的会计处理第七章 做好收入、费用、利润的账务处理了解什么是企业的收入营业收入的确认
营业收入确认的时间标志做好商品销售收入的会计处理做好特殊销售业务的会计处理全面理解企业的
各项费用做好费用的会计处理正确理解企业的利润做好利润的会计处理第八章 看透会计报表的秘密谁
是会计报表的使用者了解会计报表的作用编制资产负债表的技巧编制利润表的技巧编制现金流量表的
技巧掌握会计报表分析的技巧掌握会计报表的基本分析方法主要财务指标分析实例解析了解会计报表
分析的局限性掌握两种必要的财务综合分析法第九章 打好电算化会计的基础电算化会计之路会计电算
化的作用不可替代了解电算化会计与传统会计的区别掌握电算化会计账务处理的程序要做好电算化会
计档案管理工作识破电算会计中的违规行为及时防范电算会计的违规行为了解我国会计法规对电算化
的要求第十章 财务制度和内部控制不可或缺财务管理机构设置的学问正确理解企业内部控制制度了解
企业内部控制制度的构成要素了解企业现金收付的内部控制制度了解企业的存货内部控制制度了解企
业固定资产的内部控制制度了解企业采购业务的内部控制制度了解企业销售业务的内部控制制度掌握
及时查证会计舞弊的技巧附录一 中华人民共和国会计法附录二 企业会计制度（节选）
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章节摘录

　　与其他任何一种专业工作一样，会计工作由于其高度的专业性和职业化，因此在长期的工作实践
中形成了它独特的职业术语，这就是会计的语言，也是每一位从事会计工作的人所必须掌握的。
　　1．会计确认　　会计确认是会计核算工作的基础，会计确认是指按照一定的标准和方法，判断
某项经济信息是否作为会计信息加以记录并列入财务报告的过程。
按确认的任务不同，会计确认可以分为初次确认和再次确认。
　　初次确认。
初次确认是对原始的经济信息进行确认，判断其是否属于会计核算范围之列，能否作为会计信息进入
会计核算系统。
企业日常的经济活动中，发生大量的经济信息，但这些经济信息并非都属于会计核算的范围。
一项经济业务是否属于会计核算范围，受多种条件的限制。
只有经过会计的初次确认，才能将经济信息转化为会计信息，并记入有关账簿。
因而，会计的初次确认过程实际上是一个筛选过程，即选择属于会计核算范围的经济信息进行会计核
算。
　　再次确认。
再次确认是对企业会计信息系统输出的会计信息进行的确认，属于对会计信息的再加工和提纯。
经过初次确认进入会计核算系统的经济信息，借助于会计核算的专门方法和程序，可以转化为会计信
息资料。
但是，为了保证会计信息资料的效用，不可能将所有的会计信息都列入会计报表进行披露。
再次确认就是要确定在会计报告中，披露什么、披露多少、如何披露的问题，以满足会计信息使用者
的需要。
同时，再次确认还包括对已确认过的经济数据进行再次确认，如在物价变动时，对企业存货的变动影
响进行再次确认等。
　　通过以上的阐述，可以发现，初次确认决定着经济信息能否转化为会计信息并进入会计核算系统
，而再次确认则是对已经加工过的会计信息的再提纯。
　　会计确认的标准包括可定义性、可计量性、空间界限可分割性、时间界限可分割性、经济信息的
可靠性、未来经济利益的可能性、经济信息的相关性、会计确认的审慎性等八个方面。
　　2．会计计量　　会计计量是指根据一定的计量基础和计量单位，结合被计量对象的属性，确定
应记录项目金额的会计处理过程。
它是会计确认的核心。
会计确认与会计计量有着不可分割的联系，如果未经确认，就不能进行计量；没有计量，确认也就失
去了意义。
从会计核算的全过程来看，会计计量工作无处不在。
　　会计计量单位。
计量尺度的发展经历了实物量度、劳动量量度和价值量度的过程。
在早先的经济活动中，由于过程和结果的简单性，实物量度就可以对经济活动进行全面、综合的反映
；随着商品经济的发展，实物量度和劳动量量度逐渐不能适应全面反映经济活动过程的需要，于是，
货币作为商品内在价值尺度的必然表现形式，就逐渐取代了实物量度和劳动量量度，而成为计量的主
要尺度。
但必须指出的是，货币作为计量的主要尺度，并不排除以实物量和劳动量作为计量的辅助量度。
　　会计计量基础是指会计工作中所采用的计量量度的经济属性，即按什么标准来记账。
在实务工作中，会计的计量基础通常包括历史成本、现行成本和可变现价值。
　　①历史成本　　是指企业对资产、负债和所有者权益的计量，应当基于经济业务的实际交易价格
或成本，而不考虑以后市场价格变动的影响。
按历史成本进行计量，有助于各项资产和负债的确认与计量结果的检查及控制。
同时，按历史成本计量，也可使收入与费用的配比建立在实际交易的基础上，提高会计核算与会计信
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息的客观性与可靠性。
　　②现行成本，是指在现时的生产技术条件及市场状况下的成本，如对接受捐赠的固定资产进行计
量时，可采用重置价值计量。
　　③资产的可变现价值，是指按照变现所获得的现金或与现金等价物的金额来作为人账的基础，而
负债则是按照在正常经营中为偿还债务将支付的现金或与现金等价的金额来作为负债的人账价值。
　　除了上述3种主要计量基础外，还有现行市价、现值和公允价值等计量基础。
我国企业会计准则规定，企业应采用历史成本作为计量基础。
历史成本作为计量基础，具有简便和可靠等优点，但在市场经济条件下，也存在着一定的不足。
因此，企业可将历史成本与其他计量基础结合使用。
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编辑推荐

　　《跟我学做一名优秀的会计》中介绍了许多技巧性的知识。
只要您能够认真地读完《跟我学做一名优秀的会计》，相信您一定能够从中得到很多启发，对您的工
作也会起到提纲挈领的作用。
　　《跟我学做一名优秀的会计》可以作为一本职业的培训教材。
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