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内容概要

在市场竞争日益激烈的今天，只有懂得财务知识的单们负责人才能成为一名估秀的管理者，才难使企
业的经营和发展蒸蒸日上。
本书根据新修订的《会计法》和有关法规及相关财务会计制度的规定，以综合性、实用性、可操作性
为目标，使用通俗的语言，志门介绍单位现人怎样看报表和查账。
通过本书的学习，单位负责人限可熟练掌握看报表和查账。
通过本书的学习，单位负责人即可熟练掌握看报表和查账的知识和技巧。
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书籍目录

第一章  单位负责人必知会计基础知识  一、了解会计要素  二、了解会计科目  三、了解账户  四、了解
借贷记账法第二章  单位负责人怎样看懂证账与账务处理程序  一、怎样看懂会计凭证  二、怎样看懂会
计账簿  三、怎样看懂账务处理程序第三章  单位负责人怎样审阅资产负债表  一、资产负债表的含义及
作用  二、资产负债表的结构主要内容  三、资产负债表的比率分析方法第四章  单位负责人怎样审阅损
益表  一、损益表的含义作用  二、损益表的结构和主要内容  三、利润分配表  四、损益表的比率分析
第五章  单位负责人怎样审阅现金流量表  一、现金流量表的含义用作用  二、现金流量表的结构  三、
现金流量表的比率分析  四、现金流量表的趋势分析  五、结构分析第六章  单位负责人查账的各种方法
 一、查账基本方法  二、常用的查账技术方法  三、其他查账方法  四、发现疑点法  五、账外账检查法
第七章  会计基础工作错敝  一、原始凭证会计错弊与查证技巧  二、记账凭证会计错弊与查证技巧  三
、账簿会计差错与查证技巧⋯⋯第八章  单位负责人怎样查资产业业务错弊第九章  单位负责人怎样查
负债及所有者权益类业务错弊
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