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前言

　　单词不用背？
怎么可能？
　　不背怎么记单词呢？
　　更何况是超级难对付的商务单词？
　　也许你有些难以置信。
但本书绝对是你不容错过的“商务词汇宝典”。
　　相信很多上班族都有这样的苦恼——　　工作太忙，生活太累，没有时间和精力学习英文。
　　下定决心与英文奋战，却不知道该从哪里入手。
　　不知道怎样才能记住复杂难懂的商务词汇。
　　单词好不容易记住了，在工作中却不知如何运用。
　　⋯⋯　　在商务交流日益国际化的今天，上班族经常会与外国人打交道。
在进行会议、谈判、参观访问等活动时，英文总能派上用场。
然而由于忙碌的工作，大家没有充足的时间学习英文单词，所以掌握必备单词，做到与人交流，对上
班族来说是非常关键的。
　　基于商务英语的特殊性，一些简单的单词，可能会有其特定的商务意义与用法，而只有掌握了单
词的真正用法，才能避免记住单词而不会开口说的尴尬场面。
如何用快速的方法轻松记忆单词，记住了就不会忘，成为上班族最关切的问题。
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内容概要

　　单词不用背？
怎么可能？
不背怎么记单词呢？
更何况是超级难对付的商务单词？
也许你有些难以置信，但本书绝对是你不容错过的“商务词汇宝典”。
只要您读完这本书，就能轻松掌握office单词！
　　《OFFICE单词不用背》精选工作中常见的600个单词，将其按主题分为10大类场景，都是工作中
常见的场景，如：“商务会议”“交际礼仪”“谈判磋商”等。
与此同时，将大类下的单词分为几个小组，每小组配有情景对应句，还原工作中的真实对话场景，使
读者了解单词的使用语境，自己张口就能说。
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编辑推荐

　　Office常用语+Office小贴士，超值奉送。
不背也能记单词，白领轻松学英语，35元单词难题统统搞定。
不背也能记单词白领轻松学英语，35元单词难题统统搞定。
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