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前言

《能力提升》第一版自2006年出版以来，受到财政系统内外的广泛关注和一致好评，读者普遍反映这
是一套定位准确、框架合理、切合实际、立意新颖的好教材。
同时，在本套教材出版座谈会上，财政部党组成员、副部长、本套教材编写委员会主任王军提出了“
能否用一段时间，把这套教材再修改完善一下再版”的指示，要求我们“找出不足，然后更正之，补
充之，完善之”。
为了贯彻财政部领导的指示精神，使本套教材更好地满足财政系统，甚至财政系统以外的广大读者的
学习需要，我们在系统总结教材编写经验的基础上，进行了深入细致的调查研究。
调研过程中，我们选取了曾参加过财政部岗前培训班及科级、副处级、正处级、司局级岗位培训班的
部机关、驻各地专员办和部属事业单位的干部作为重点进行了问卷调查，共下发问卷260份。
同时我们向9名编委发出了征求修订意见的函。
调研对象认真进行了回答并及时反馈了信息，为修订工作提供了可靠的依据，在此，我们深表感谢！
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内容概要

《能力提升》第二版，根据第一版的反馈意见组织专家进行了改写和精练，删除了第一版中过于繁琐
的部分内容，增加了新理论、新技能的讲述，并打破原有的篇章结构对内容进行了重新的组合。
不但以实用为原则力争少而精，而且注意了紧跟形势，与时俱进。
在每个单元的开始明确了学习目的，增加了引例，使读者开宗明义，有的放矢。
对于案例，一方面增加了“启发与思考”，启发读者联系实际，深入思索；另一方面增加、精选并改
写了干部教育岗位培训课程中学员们自己提交的实例，以增加教材的生动性和实用性。
同时，将四卷教材的读者分别界定为新录用人员、执行层、管理层、决策层，并根据新的读者定位对
内容及表述进行了相应调整。
对体例和版式也进行了重新设计编排，从而使结构更加清晰，亮点更加鲜明。
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书籍目录
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政公文处理基本知识　5.2　财政公文主要文种第6单元　财政信息化　6.1　金财工程　6.2　财政部网
络及日常应用　6.3　计算机网络及安全基础知识第7单元　公务礼仪　7.1  公务礼仪是公务员应掌握的
基本常识　7.2　公务活动中的着装礼仪　7.3　公务活动中的仪容礼仪　7.4　公务活动中的言谈礼仪
　7.5　公务活动中的举止礼仪　7.6　公务活动中的迎送与致意第8单元　人生、文化与财政　　8.1  对
于人性与文化的思考　8.2　儒家文化的主要特征　8.3  中国传统文化对财经政策走向的影响　8.4　财
税政策与佛教中国化　8.5　快乐是人生的智慧后记
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章节摘录

第1单元　财政系统公务员基本素质1.1　财政系统公务员概述1.1.1.2　财政系统公务员是国家公务员队
伍的重要组成部分2005年4月27日第十届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议通过的《公务员法
》第二条明确规定“本法所称公务员，是指依法履行公职、纳入国家行政编制、由国家财政负担工资
福利的工作人员”。
公务员制度作为上层建筑的重要组成部分，是适应社会经济发展的要求而建立的，是为经济基础服务
的，其成效在于能否推动生产力发展和社会全面进步。
作为政府工作人员，公务员是国家行政管理人才，是党的路线、方针、政策和国家法律法规的具体执
行者，担负着社会主义现代化建设的规划、组织和指挥的重要责任，是行政管理的主体。
公务员对于提高一个地区的竞争力和一个国家的综合国力具有举足轻重的作用。
国家财政机关中除工勤人员以外的工作人员就是财政系统公务员，也是我们一般概念上的财政干部的
主体，是国家公务员队伍的重要组成部分，是经济建设和社会发展的重要力量，在全面建设小康社会
的过程中发挥着不可或缺的作用。
有财才有政，有政才有财，财政与政治的关系十分密切。
在实践“三个代表”重要思想的过程中，在贯彻科学发展观、促进实现“五个统筹”、推动构建和谐
社会和全面建设小康社会的过程中，在加强党的执政能力建设，提高“五种能力”的过程中，财政都
是重要的物质基础和政策手段，担负着光荣、艰巨的历史使命。
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后记

在举国上下纪念改革开放三十周年之际，由财政部干部教育中心组织编写的《财政干部岗位培训阶梯
教程——能力提升》第二版与广大读者见面了。
我认为这是值得庆贺的一件好事喜事。
2006年，为适应财政部开展的岗位培训工作需要，干部教育中心组织编写了《能力提升》第一版。
《能力提升》第一版的出版发行不但满足了培训工作的需要，也得到了系统内外的广泛关注和一致好
评。
2009年我们在广泛吸收有关方面意见的基础上，经过周密组织、精心修订，推出了《能力提升》第二
版。
《能力提升》第二版编纂的指导思想就是深入学习贯彻科学发展观，切实做到让科学发展观“入教材
”、“入课堂”，进而深入每一名财政干部的头脑。
力图把财政部门、财政干部在贯彻落实科学发展观中形成的好经验、好做法、好建议写进教材，并提
供给广大财政干部，以不断提升财政干部履行岗位职责的能力和水平。
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编辑推荐

《能力提升(入门卷)(第2版)》为经济科学出版社出版发行。
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