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内容概要

党的十六届四中全会作出了《中共中央关于加强党的执政能力建设的决定》并明确指出，当前和今后
一个时期，加强党的执政能力建设的主要任务是：按照推动社会主义物质文明、政治文明、精神文明
协调发展的要求，不断提高驾驭社会主义市场经济的能力、发展社会主义民主政治的能力、建设社会
主义先进文化的能力、构建社会主义和谐社会的能力、应对国际局势和处理国际事务的能力。
 
    最近，中共中央颁布的《干部教育培训工作条例(试行)》，从着眼于推进干部教育培训工作科学化
、制度化、规范化的目标要求，对干部教育培训工作的各个方面作出了明确规定，成为干部教育培训
工作必须遵循的基本规章。
特别是胡锦涛总书记近日就加强干部教育培训工作作出了重要指示，并强调指出，加强干部教育培训
工作，最重要的是要联系实际创新路，加强培训求实效，不断探索干部教育培训工作的新方法、新途
径。

    本套财政干部岗位培训教材——《能力提升》共分为四册，本书为第二册，其内容主要包括：依法
行政、高效工作方法和艺术、调查研究、谈话与沟通、对外交往以及公务应用文写作等等。
并从一些财务实际工作中发掘的的案例进行研究与分析，便教材更加贴近学员的思想要求和财政工作
实际。
本书既追求培训体系的完整性，更注重解决实际问题；既追求学科知识的涵盖面，更注重培养行为能
力。
同时，在内容的选择上力求重点突出、精益求精，而且在每个单元的体例篇幅方面力求简洁明了、通
俗易懂，以加强教材的可读性。
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