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内容概要

　　本书专为初学涉会行业和希望从事会计行业的读者，全书构思新颖、结构清晰、体系完整、突出
实用性和可操作性。
　　内容涵盖会计工作的全部要点和关键，不但带领初学者快速掌握实务操作和做账技巧，解习会度
工作中遇到的问题和难题，而且是财会人员与银行、工商、税务办事的必备工具书。
是安装学者的最佳入门读物。
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章节摘录

书摘3，掌握初到公司的处事原则    一般来说，初到公司，对于新员工来讲一切都是新的。
为了能够尽快适应新的环境，应注意以下几方面的事情：    (1)关于办公室礼仪，很少会写在纸上，尽
管这些比实际听起来要重要得多。
    (2)尽快学习业务知识。
    (3)在预定的时间内完成工作。
    (4)在工作时间内避免闲聊。
    (5)外出办事时，应负起责任，迅速完成，不可借机四处办私事；没有不透风的墙，你可不要自作聪
明。
    (6)离开工作岗位时要妥善保管资料。
    P28
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编辑推荐

刚刚接触财会工作的朋友，你是否对财会工作缺乏系统的认识?你在工作中是否有时候感到无从下手?
你是否立志于做一个好的财会人员以便以后向更高的职业方向发展呢?如果你的回答是“是”的话，那
么就请阅读这本书吧!本书立足于广大刚刚进入会计行业和希望接触会计行业的人员，将初级从业者在
实际工作中遇到的问题、需要了解的知识作详细列述，并对问题加以解决，以助读者一臂之力。
全书构思新颖，可操作性极强，结构清晰，体系完整。
让读者在轻松地阅读过程中，有如亲身体验做会计一般。
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