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内容概要

本书主要介绍 了电脑的软硬件构成、键盘指法与输入法、鼠标的使用、Windows基本操作、软件的安
装和卸载、Word的基本使用方法、Excel的使用方法、PowerPoint的应用、Internet网上冲浪、电子邮件
、多媒体娱乐、如何防杀电脑病毒、常用工具软件、常见故障的诊断与排除。
内容覆盖面广，循序渐进地为读者介绍丰富的电脑应用知识。
通过本书的学习使读者能较快地独立使用电脑，最大限度的提高学习效率。

    本书适合于想快速掌握电脑基本操作的自学读者，也可作为电脑培训班的教材和参考书。
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