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第一部分 利用Office XP的强大功能
第1章 Office XP简介
第2章 使用语音和手写识别工具
第二部分 使用Word创建高质量的文本文档
第3章 在Word中使用文本和格式
第4章 应用文本和语言工具
第5章 使用分栏和表格设计页面
第6章 制作图形
⋯⋯
第三部分 使用Excel处理数据
第四部分 利用PowerPoint进行演示
第五部分 高级用户的集成和协作
第六部分 使用Office XP创建生动的Web页
第七部分 使用Outlook
第八部分 创建和使用Access数据库
附录
附录A 自定义Offyce环境
附录B Office XP疑难解答
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