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内容概要

全书共分九章，前四章对汉字处理做了介绍，讲解了区位、拼音、智能ABC、五笔字型及98王码输入
方法，后四章着重讲解了WORD 97的初步知识，主要是编辑功能和表格的制作。
为了取得更好的学习效果，本书还配有上机指导与习题集供师生选用。
习题多来自作者多年的教学实践，也参考了各种计算机考试的内容和要求，使读者在学习本课程的同
时，也能顺利通过相应的考试。

本书适用于各级各类中等职业教育学校的学生在计算机基
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