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内容概要

本书从适应初、中、高级使用的需求出发，分五部分讲解了Word 2000中文版的新功能及使用方法。
采用由浅入深的写作方法，从建立文档到插入对象，从版面编排到样式使用，既有针对不同的用户讲
授高级使用技巧，又有基于Web的自动管理及多人协作，充分体现Word 2000中文版的强大功能及易用
性，本书是微软授权培训中心（ATC）的标准培训教材，是中央电大继续教育指定教材，是微软电脑
办公训练计划系列
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书籍目录

第一部分 开始使用Word 2000
第二部分 创建图文表混排的文档
第三部分 提高文档的编排效率
第四部分 高级功能
第五部分 基于Web的自动管理和多人协作功能
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