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内容概要

　　《新编党务工作手册》宗旨是为广大党员提供通俗易懂的学习读本，为干部培训提供简明适用的
教材，为基层党务工作者提供常备工具书。
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书籍目录

全面建设小康社会，开创中国特色社会主义事业新局面--在中国共产党第十六次全国代表大会上的报
告（2002年11月8日）第一章 党务工作导论一、党务工作的含义、指导思想和基本原则二、党务工作
的性质、特点和任务三、学习研究党务工作的意义和方法第二章 党务工作的基本职能一、教育职能二
、管理职能三、协调职能四、监督职能五、调研职能六、领导职能第三章 党务工作机构一、党务工作
机构的特点二、党务工作机构设置的原则三、执行领导职能的机构四、执行部门工作职能的机构五、
执行保证监督职能的机构第四章 党的组织工作一、党的组织工作的地位作用、任务及原则二、党的干
部工作三、共产党员工作四、党的各级领导班子建设五、党的组织制度第五章 党的宣传工作一、党的
宣传工作的性质、特点和作用二、党的宣传工作的指导方针、任务和原则三、党的宣传工作的基本类
型和基本功能四、党的宣传工作的基本方法和形式第六章 党的统一战线工作一、党的统一战线工作的
特点、功能和任务二、党的统一战线工作的基本方针和原则三、党的统一战线工作的范围、对象和组
织形式四、党的统一战线工作的内容第七章 党的纪律检查工作一、党的纪律的性质、作用和内容二、
党的纪律检查工作的任务、方针和原则三、党的纪律检查工作的内容第八章 党的政策研究工作一、党
的政策研究工作的特点和作用二、党的政策研究工作的内容三、党的政策研究工作的原则和方法四、
党的政策研究部门的职责第九章 党的办公厅（室）工作一、党的办公厅（室）工作的特点、任务、作
用和原则二、党的办公厅（室）的综合工作第十章 党务工作者的素质第十一章 党务工作的领导方法
与艺术第十二章 党务工作效果评估附录：中国共产党章程后记
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章节摘录

　　第二章党务工作的基本职能　　党务工作的职能，是党务工作担负的职责和本身所具有的功能。
党务工作作为党的建设的一项业务性和事务性工作，其职能表现在很多方面，其中基本的职能有：教
育职能漕理职能、协调职能、监督职能、调研职能和领导职能。
只有正确认识并充分发挥党务工作的职能，才能使党务工作更好地为党的建设服务。
　　一、教育职能　　教育职能是党务工作的一项根本性职能。
只有强化党务工作的教育职能，加强党内教育，才能不断克服党内的各种非无产阶级思想，全面提高
广大党员的思想、政治、文化和业务素质，并为充分发挥党务工作的其他各项职能作用提供坚实可靠
的基础。
　　1.教育职能的含义和依据　　所谓教育，就是教导、培育的意思。
党务工作的教育职能，即是根据党的事业发展的需要，采取各种有效的形式、方法，对党员进行思想
政治和文化业务教育，以增强他们的党性，提高他们的自身素质。
　　党务工作的教育职能是由党内主要矛盾的性质规定的。
我们党内的主要矛盾是无产阶级思想与各种非无产阶级思想的矛盾，这种思想上的矛盾，只能通过加
强党内教育来解决。
只有用邓小平理论、“三个代表”重要思想和人类创造的一切科学文化知识武装广大党员的头脑，从
根本上提高全党的整体素质，才能战胜一切腐朽没落思想对党的侵袭和腐蚀，巩固无产阶级思想在党
内的主导地位。
　　2.教育职能的内容　　教育党员。
教育党员职能即是以提高党员素质为目的，有计划地向党员传授马列主义、毛泽东思想、邓小平理论
、“三个代表”重要思想、党的路线方针政策、科学文化知识和专业技能。
　　教育干部。
教育干部职能即是按照系统化、经常化、制度化、规范化的要求，对党的干部进行政治理论、专业知
识和文化知识的教育。
　　3.教育的方法　　灌输教育法。
灌输教育法是由外界向党员、干部传播政治思想方面和科学文化方面的先进的、系统的理论知识的一
种教育方法，其特点是理论性强、系统全面。
适用于党校教学、上党课等教育形式。
　　疏导教育法。
疏导教育法是通过广开言路、循循善诱的方式对党员、干部进行说服教育的一种教育方法，其特点是
说理性强，情感交融。
适用于座谈会、讨论会、协商对话等教育形式。
　　典型教育法。
典型教育法是通过典型人物或事例教育党员、干部的一种教育方法，其特点是激励性强，便于仿效。
适用于评比竞赛、争先创优活动等教育形式。
　　自我教育法。
自我教育法是依靠党员、干部自觉地接受先进的思想和理论，通过自身思想的矛盾运动达到自我改造
思想的一种教育方法，其特点是针对性强、主动自觉。
适用于自学、自我评议、自我总结、自我鉴定、自我批评等教育形式。
　　批评教育法。
批评教育法是通过对党员、干部缺点错误的否定，使之转化思想的一种教育方法，其特点是斗争性强
、严肃认真。
适用于整党整风、民主评议、党内民主生活会等教育形式。
　　实践教育法。
实践教育法是通过组织引导党员、干部参加社会实践活动，提高思想觉悟和认识能力的一种教育方法
，其特点是实践性强、感觉深刻。
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适用于社会调查、参观访问、党员活动日、干部挂职锻炼等教育形式。
　　⋯⋯
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