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内容概要

《计算机应用基础》是中等职业技术学校培养学生计算机操作能力的基础课教材，主要内容包括：计
算机基础知识、中文Windows XP操作系统、Word 2003的应用、Excel 2003的应用、PowerPoint 2003的应
用、网络应用基础、多媒体处理软件的应用、计算机安全与维护。

    《计算机应用基础》结合计算机教学的特点，采用“任务驱动”的编写方式，将知识要点贯穿到不
同的项目和任务中，做到“理论讲解有载体、技能训练有实体”，利于激发学生的学习积极性，提高
教学效果。
在任务设置上贴近学生生活实际，注重实用，引导学生养成学以致用的习惯。
在内容选择上，为学生专业课学习和职业生涯发展提供计算机基础知识和基本技能。

    为方便教师教学，教材中涉及的素材文件均提供免费网络下载(http://www.class.com.cn，进入主页后
搜索相应教材并进人该教材介绍页面，页面中有下载链接)。
本书由王秀娟主编。
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