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前言

　　随着经济全球化和信息技术的迅速发展，企业在降低物质消耗、提高劳动生产率以外的“第三利
润源”一现代物流业，正在世界范围内广泛兴起。
我国现代物流业虽然起步较晚，但发展迅速，需要大量物流人才。
据有关部门统计，目前全国物流人才缺口达600万。
　　2005年6月，教育部办公厅、劳动和社会保障部办公厅、中国物流与采购联合会联合发布了《关于
开展职业院校物流专业紧缺人才培养培训工作的通知》，要求职业院校“要落实以服务为宗旨、以就
业为导向的方针，采取物流学历教育与短期培训相结合的办法，着力培养物流实用型人才”。
为了落实国家培养物流技能人才的政策，满足各地物流专业教学需要，我们组织有关专家学者编写了
这套教材。
　　在教材的编写过程中，我们始终坚持了以下几个原则：　　1.系统性和实用性。
按照教材体系进行编排，既考虑到教材之间的分工，又在内容上相互配合，减少知识点的重复和脱节
。
根据物流企业实际需要，传授学生基本理论知识和基本操作技能。
教材范围以管用为限，知识深度以够用为度。
　　2.科学性和先进性。
教材编写人员既有从事一线教学的教授、博士，也有从事实际物流管理咨询的专家。
在介绍现代物流理论与实务的基础上，适时插入国内外先进的物流管理成果，以便使学生在厚打基础
的前提下，有所思考和提高。
　　3.职业性和复合型。
根据社会紧缺人才的需求，并参照相关的职业资格标准，全套教材以培养物流从业人员的基本知识与
实际操作能力为核心，在一专的基础上包括相关的采购和核算内容，以增强学生的就业能力和职业适
应能力。
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内容概要

　　《采购基础知识与技巧》采取物流学历教育与短期培训相结合的办法，着力培养物流实用型人才
”。
为了落实国家培养物流技能人才的政策，满足各地物流专业教学需要，我们组织有关专家学者编写了
这套教材。
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章节摘录

　　一、采购的基本原则　　通俗地讲，采购就是在适当的时候以适当的价格从适当的供应商处买回
所需数量商品的活动。
经人们长期的摸索与总结，提出了“五适当（5R）”原则用以指导采购活动，取得了良好的效果。
“五适当”原则即采购必须要围绕“价”“质”“时”“量”“地”来开展工作。
以下是关于“五适当”原则和其他一些基本原则的具体介绍：　　1.适价　　适价原则即从品质的角
度保证同等品质情况下，所购物品价格不高于同类物品的价格。
价格永远是采购活动中的关注焦点，采购人员不得不把相当多的时间与精力放在跟供应商的“砍价”
上。
采购者要时常了解该行业的最新市况，尽可能多地获取相关资料。
　　一个合适的价格往往要经过以下几个环节的努力才能获得：　　（1）多渠道获得报价　　不仅
要求现有供应商报价，还应该有一些新供应商报价。
采购企业与某些供应商的合作已达数年之久，但它们的报价未必优惠。
获得多渠道的报价后，就会对该物料的市价有一个大体的了解，并可与企业内部事先做出的估价进行
比较。
　　（2）比价　　俗话说“货比三家”，一般的家庭主妇在日常购物时都懂得这一点，但是作为一
个专业采购人员所要考虑的东西远比家庭主妇在这点上想得多。
由于供应商的报价单中所包含的条件往往不同，故采购人员必须将不同供应商报价中的条件转化成一
致的条件后才能比较，这样才能得到真实可信的比较结果。
　　（3）议价　　经过比价环节，筛选出价格最适当的2～3个报价（注意是适当价格，不是最低价格
），然后进行议价。
随着进一步深入沟通，不仅可以将详细的采购要求传达给供应商，而且还可进一步“杀价”，因为供
应商的第一次报价往往含有“水分”。
但是，如果物料为卖方市场，即使是面对面地与供应商议价，最后所取得的实际价格也可能没有预期
价格低。
　　（4）定价　　经过上述3个环节后，双方均可接受的价格便作为日后的正式采购价，一般需掌握2
～3个供应商的报价。
这些供应商的价格可能相同，也可能不同。
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编辑推荐

　　《采购基础知识与技巧》根据社会紧缺人才的需求，并参照相关的职业资格标准，全套教材以培
养物流从业人员的基本知识与实际操作能力为核心，在一专的基础上包括相关的采购和核算内容，以
增强学生的就业能力和职业适应能力。
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