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内容概要

本书针对职业教学的特点，突出基础性、实用性、操作性，注重对学生操作实践能力、自学能力的培
养。
　　本书主要内容包括：Windows、Word 2000、Excel 2000、PowerPoint 2000的操作实例与参考解答
，FrontPage 2000、VFP 6.0、Photoshop 7.0的操作入门、实例与参考解答，以及计算机操作员（中、高
级）理论复习题与技能操作题。
书中所用素材可在全国职业培训教材网(www.cott.org.cn)下载。
　　本书可以作为计算机职业技能、计算机办公自动化等级考试的教学用书，也可用于计算机爱好者
的自学。
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