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内容概要

本书主要介绍了会计入门基本常识、会计凭证和账簿常识、货币资金会计核算常识、投资、应收及预
付款项会计核算常识、存货项目会计核算常识、资产项目会计核算常识、负债项目会计核算常识、所
有者权益项目会计核算常识、收入、费用和利润核算常识、会计变更和会计差错更正常识、财务会计
报表常识。
本书在编写的过程中，努力做到理论讲解与例题计算和分析相结合。

本书以一问一答形式编写，语言通俗，实用性和可操作性强，可作为会计初学者的学习用书和财务工
作人员专业培训的参考用书。
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书籍目录

第一章　会计入门基本常识
　第一节 会计入门基础知识
　 一、什么是会计？

　 二、会计的种类有哪些？

 　三、企业应设置哪些会计岗位？

 　四、会计工作有哪些特点？

 　五、会计工作与出纳工作有什么联系？

 　六、财务会计和管理会计各自有哪些特点？

 　七、怎样进行会计的交接工作？

 　八、什么是会计的核算职能？

 　九、会计监督的特点有哪些？

 　十、会计的核算原则有哪些？

 　十一、会计核算方法主要包括哪几个方面的内容？

 　十二、什么是账户？

 　十三、账户按不同的标准可怎样分为哪几类？

 　十四、会计科目的设置应遵循哪些原则？

 第二节 会计入门税务知识
 　一、税的种类有哪些？

 　二、什么是增值税进项税额？

 　三、怎样确定公司的营业额？

 　四、公司怎样成为增值税一般纳税人？

 　五、如何办理税务年检？

 　六、怎样缴纳企业所得税？

 　七、如何领购和管理增值税专用发票？
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 　八、增值税专用发票的开具对象有哪些？

 　九、怎样确定增值税专用发票的开具时限？

 　十、增值税专用发票的开具要求有哪些？

 　十一、什么是存出投资款？

 十二、什么是银行本票存款？

 十三、什么是银行汇票存款？

 十四、什么是信用证保证金存款？

 十五、什么是外埠存款？

 十六、增值税的业务如何入账？

 十七、小规模纳税企业的账务处理是怎样的？

 十八、纳税申报对象包括哪些？

 十九、纳税申报的内容有哪些？

 二十、纳税申报方式有哪些？

第二章　会计凭证和账簿常识
 一、什么是会计凭证？

 二、会计凭证有哪些种类？

 三、什么是会计凭证的装订？

 四、会计凭证装订有哪些要求？

 五、会计凭证的装订有哪些步骤？

 六、怎样装订会计凭证封面？

 七、会计凭证装订前应做好哪些工作？

 八、会计凭证的保管期限为多久？

 九、什么样的会计凭证保管期满不得销毁？

 十、对会计凭证进行销毁时应办理哪些手续？
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 十一、什么是账簿？

 十二、会计账簿有哪些种类？

 十三、账簿的设计应遵循哪些原则？

 十四、现金和银行存款核算账簿格式怎样选择？

 十五、不同明细账?适用业务范围是怎样的？

 十六、登记账簿时有哪些要求？

 十七、怎样做好账簿登记工作？

 十八、在登记总账时应怎样填写摘要栏？

 十九、怎样做好账簿更换工作？

 二十、旧账归档前应做好哪些工作？

 二十一、需要调用旧账时应办理哪些手续？

 二十二、对会计账簿的打印和输出方式有哪些要求？

 二十三、怎样根据企业特点对账簿进行选择？

 二十四、怎样启用会计账簿？

 二十五、在哪些情况下可使用红色墨?笔登记账簿？

 二十六、账簿保管期满的销毁应按什么程序进行？

第三章　货币资金会计核算常识
 一、什么是货币资金？

 二、货币资金包括哪些内容？

 三、如何对现金加强管理？

 四、什么是货币资金的内部控制制度？

 五、对现金的内部控制的基本原则是什么？

 六、怎样加强现金收支的内部控制？

 七、怎样进行库存现金的核算？
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 八、银行存款账户的开立、使用有哪些规定？

 九、银行结算方式主要有哪些？

 十、怎样进行银行存款的核算？

 十一、怎样进行银行存款日记账与对账单的核对？

 十二、怎样对其他货币资金进行核算？

 十三、定额备用金制度有哪些要点？

 十四、怎样进行备用金的核算？

第四章 投资、应收及预付款项会计核算常识
第五章 存货项目会计核算常识
第六章 资产项目会计核算常识
第七章 负债项目会计核算常识
第八章 所有者权益项目会计核算常识
第九章 收入、费用和利润核算常识
第十章 会计变更和会计差错更正常识
第十一章 财务会计报表常识
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章节摘录

版权页：插图：2.特殊行业营业额的确定（1）交通运输业。
①运输企业自中国境内载运旅客或货物出境，在境外其载运的旅客或货物改由其他运输企业承运的，
以全程运费减去付给转运企业的运费后的余额为营业额。
②联运业务的营业额为其实际取得的营业额，即指运输企业开展联运企业时，以收到的收人扣除支付
给以后的承运者的运费、装卸费、损装费等费用后的余额。
（2）建筑业。
①建筑业的总承包人将工程分包或转包给他人的，以工程的全部承包额减去付给分包人或转包人的价
款后的余额为营业额。
②从事建筑、修缮、装饰工程作业，无论与对方如何结算，其营业额均应包括工程所用原材料及其他
物资和劳力的价款在内。
③从事安装工程作业，凡以安装的设备价值作为安装工程价值的，其营业额应包括设备的价值在内。
（3）金融保险业。
①转贷业务以贷款利息减去借款利息后的余额为营业额。
②买卖外汇、有价证券、期货的，卖出价减去买人价后的余额为营业额。
③保险业实行分保险的，减去初保业务的全部保险收入付给分保人的保费后的余额为营业额。
（4）文化体育业。
单位或个人进行演出，以全部票价收入或者包场收入减去付给提供演出场所的单位、演出公司或者经
纪人的费用后的余额为营业额。
（5）娱乐业。
娱乐业的营业额包括点歌费、调酒的饮料收费、门票收费、台位费和经营娱乐业的其他各项收费。
（6）服务业。
①旅游业务以全部收费减去替旅游者付给其他单位的食宿、交通、门票和其他代付费用后的余额为营
业额。
②旅游企业组织旅游团到中国境外改由其他旅游接团，以全部旅游费减去付给该接团企业旅游费后的
余额为营业额。
在境内的比照执行。
③广告代理业的营业额为代理者向委托公司收取的全部价款和价外费用减去付给广告发布者的广告发
布费后的余额。
（7）由税务机关核定营业额的情况。
①纳税人提供应税劳务，转让无形资产或销售不动产价格明显偏低且无正当理由的。
②纳税人自己新建建筑物后出售的。
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编辑推荐

《新编会计入门不可不知的300个常识(最新版本)》由中国商业出版社出版。
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