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内容概要

WPS Office在WPS 2000的基础上进行了全面的改造和扩展，增加了全新的电子表格、多媒体演示制作
、电子邮件管理以及网页、图片浏览等功能，能适应当今无纸化、网络化的电子办公模式。
提供了电子邮件方式的公文、表单流转机制，适用于国家机关、中小企业、事业单位的办公应用以及
个人、家庭的信息处理需求。
 本书是为了满足各层次人员渴望掌握计算机应用技能的要求而编篡的。
在编排上，以日常需要中的实
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书籍目录

第一章 金山办公组合――WPS Office概述
第二章 WPS Office文件的基本操作
第三章 文件中字符格式和段落格式的设置
第四章 公式编辑、文件链接及表单流转
第五章 WPS Office的表格处理
第六章 在文件中插入图形及图形对象的操作
第七章 在文件中嵌入图像
第八章 WPS Office的对象框及其属性
第九章 WPS Office的电子邮件
第十章 WPS Office多媒体演示制作
第十一章 WPS Office的电子表格
第十二章 WPS Office的网页、图片浏览
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