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内容概要

　　《应用文写作新编》由基础知识和文体写作两个部分构成。
前者介绍应用文的沿革、含义、特点、分类、作用、要求等知识，以及主旨、材料、结构、语言、表
达等要素；后者主要讲解公文、事务文书、经济文书、公关文书、学术文书五类应用文中32个常用文
种的写作方法，并辅之以范文阅读和习题。
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编辑推荐

　　《应用文写作新编》可作为高等学校各专业开设的多种类型应用文写作课的教材，也可供社会各
界读者参考阅读。
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