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内容概要

　　《职业安全卫生管理体系试行标准应用指南》介绍了职业安全卫生管理体系（OHSMS）产生的背
景、发展趋势、基本思想和特点，详细论述了职业安全卫生管理体系的内容和要求，职业安全卫生管
理体系文件编写知识和审核知识，并附有实例。
《职业安全卫生管理体系试行标准应用指南》内容翔实，实用性强，可指导企、事业单位建立职业安
全卫生管理体系，可作为审核员培训教材，也可供安全管理人员和大专院校安全工程专业师生学习和
参考。
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章节摘录

　　（2）自下而上的编写方式　　按基础性文件、程序文件、管理手册的顺序编写，这适用于管理
基础较好的组织，但如无总体设计方案指导易出现混乱。
　　（3）从程序文件开始，向两边扩展的编写方式　　先编写程序文件，再开始手册和基础性文件
的编写，实际是从分析活动，确定活动程序开始，将OHSMS标准的要求与组织实际紧密结合，可缩短
文件编写时间。
5.5职业安全卫生管理手册的编写5.5.1职业安全卫生管理手册作用　　职业安全卫生管理手册是阐述一
个组织的职业安全卫生方针和描述其职业安全卫生管理体系的文件，主要就体系作概括的表述，是体
系文件中的主要文件，也是在实施和保持体系的正常运行中应长期遵循的纲领性文件。
它对内是组织内部实施职业安全卫生管理的基本法规，为各项职业安全卫生管理活动提供统一的标准
和共同的行为准则；对外是职业安全卫生保证能力的文字表达，以使需方和第三方确信本组织的技术
和管理能力，保证生产活动的职业安全卫生达到规定的要求。
所以，手册的编制不同于其它层次文件的编制，一方面它要求按照管理的理论，总结本组织职业安全
卫生管理的实践，提炼本组织职业安全卫生管理的经验；另一方面它又要求按照OHSMS标准推荐的体
系要素，对组织现存的固有体系进行继承和自我完善，为组织职业安全卫生管理的适用性和有效性提
供条件和规范。
通过职业安全卫生管理手册的编写过程，实质是对组织的职业安全卫生管理体系进行一次全面的审核
和完善。
　　职业安全卫生管理手册的作用：　　1.是组织建立职业安全卫生管理体系的总体规划。
　　根据OHSMS标准制定的职业安全卫生管理手册，是对组织职业安全卫生方针、体系以及包括职业
安全卫生管理各项职能及各项管理活动的整体描述，而职业安全卫生管理的各项工作和活动都是依据
职业安全卫生管理手册的基本规定加以细化、补充，成为具体的标准、制度，所以，它实质上起到了
组织职业安全卫生管理体系总体蓝图的作用。
　　2.是统一和协调组织各部门职业安全卫生活动、实施工伤事故及职业病预防和控制的根本依据和
法规。
　　⋯⋯
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