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内容概要

内 容 摘 要
本书以WPS系统中Super－CCDO）S5.1，WPS2.1，SPT1.1各版本为基础，详细介
绍了WPS桌面系统的应用技术。
全书包括三部分，第一篇“汉字操作系统SPDOS”；第
二篇“WPS文字处理系统”；第三篇“SPT图文编排系统”。

本书适用于WPS系列和各种仿真、移植的软件及汉卡。
书中各部分内容对于使用
操作系统不很熟练，并未充分利用过WPS系统所具备的全部特点的用户会有极大帮
助。
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第一篇 汉字操作系统SPDOS
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第一章 系统概述
一、Super－CCDOS的特点及功能
二、Super－CCDOS的发展历程
三、Super－CCD（OS的运行环境
第二章 模块功能介绍
一、字库读取模块
二、基本输入模块和显示模块
三、输入法扩充模块
四、16点阵打印程序的生成和驱动模块
五、24点阵打印程序的生成和驱动模块
六、40点阵打印程序的生成和驱动模块
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第三章 系统的启动
一、装载字库――执行SPLIB
二、装载显示模块――执行SPDOS
三、装载输入模块
四、执行打印驱动程序
第四章 系统菜单的使用
一、输入法
二、控制功能
三、辅助功能
四、打印控制
五、屏幕背景
六、字符前景/背景
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二、输入操作一般介绍
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四、自定义词组
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三、字根间的结构关系
四、汉字分解为字根的拆分原则
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第三节五笔字型键盘设计及使用
一、五笔字型字根的键盘布局
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三、键盘设计的几个一般原则
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第四节五笔字型单字输入编码规则
一、编码歌诀
二、键名汉字的编码
三、成字字根汉字的编码
四、键外字的编码
第五节简码输入
一、一级简码
二、二级简码
三、三级简码
第六节词语输入
一、二字词
二、三字词
三、四字词
四、多字词
第七节重码和容错码的处理
一、重码处理
二、容错码
第八节 选择式易学输入法
第七章 打印控制命令
一、16点阵和24点阵打印控制命令
二、40点阵打印系统控制命令
第二篇 文字处理系统 WPS
第一章WPS介绍
第一节简介
第二节WPS的系统介绍
一、硬件环境
二、软件环境
第三节WPS的一些基本概念
第二章WPS 的使用介绍
第一节进入WPS
一、进入WPS主菜单
二、从CCDOS直接进入WPS的编辑
第二节WPS的编辑
一、编辑文书文件
二、编辑非文书文件
三、打印文件
四、请求帮助
五、文件服务
六、退出WPS
第三章 命令菜单的使用
一、命令菜单方式的进入或退出
二、菜单法执行命令
第四章 编辑文本
第一节编辑方式
一、全屏幕编辑
二、插入/改写方式
第二节光标移动

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<WPS桌面印刷系统用户大全>>

一、左移和右移光标
二、上移和下移光标
三、窗口卷页与滚动
四、快速移动光标
五、命令图
六、在MOUSE下的光标移动
第三节插入文本
一、打开/关闭插入状态
二、＾V对文本输入的影响
三、使用空格键
四、Tab键
五、改写状态下的几个特例
第四节删除文本
一、删除字符
二、删除前一字符
三、删除一句
四、删除一行
五、删除到行末
六、删除到行首
七、恢复删除
第五节分行与分页
一、分行
二、分页符
第五章 文件操作
第一节文件概念
一、WPS的文件及分类
二、文件名
三、文书文件与非文书文件
第二节文件操作
一、文件的建立及打开――WPS的进入
二、文件的合法性检查
三、文件的关闭及存盘――WPS的退出
四、保存文件
五、读取文件
第三节与文件有关的其它功能
一、设置文件密码
二、块写文件
三、文件打印输出
四、文件服务功能
第六章 块操作
第一节标记块
一、什么是块
二、块操作的限制
三、块的显示
四、如何设置块标记
五、块标记的辅助应用――光标移到块标记
第二节块的操作
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一、块的移动
二、块的复制
三、块的删除
第三节块的列方式
第四节块的磁盘操作
一、写块命令
二、读块命令
三、两个文件之间的块的列方式操作
第五节块的取消
第六节大规模块的操作
第七节复制CCDOS块
第七章 查找与替换文本
第一节查找与替换命令
第二节方式选择项
第三节查找字句中的控制符
第八章 设置打印控制符
第一节打印字样控制符
一、设置汉字字体字型字号
二、设置上下划线
三、选择汉字修饰
四、定义字符背景、前景及阴影
第二节打印格式控制符
一、设置字符后退
二、设置字符升高
三、设定字间距
四、设定行间距
五、设置左边界字点数
第三节设定分栏打印
一、设定分栏打印
二、设定分栏打印栏距
第四节打印控制符的特性及有效范围
第五节打印控制命令汇总表
第九章 窗口功能及其它
第一节窗口操作
一、设置第二窗口
二、选择窗口命令
三、设置第三窗口
四、设置第四窗口
五、窗口的取消
六、窗口尺寸的调整
第二节重复执行命令集
第三节终止命令和暂停命令
第四节计算器功能
第五节执行D）（OS命令
第十章 文本编辑格式化及制表
第一节页的边界及编排
一、设置左边界
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二、设置右边界
三、根据新的边界重排段落
第二节改变窗口显示
一、标尺显示的开/关
二、制表站的设定
三、控制符显示的开/关
四、设置Tab宽度
五、TAB制表键的使用
第三节取日期与时间
一、取当前日期
二、取当前星期
三、取当前时间
四、取汁算结果
第四节制表格
一、自动制表
二、制表连线
三、取消制表线
四、手动制表
第十一章 模拟显示及打印输出
第一节模拟显示
第二节打印输出
一、编辑打印
二、文件打印
第三节改变当前打印参数
一、打印机类型
二、输出口
三、打印纸类型
四、打印时重排
五、换页暂停
六、页号打印位置
七、打印份数
八、起始页号
九、自定义字号
十、篇眉
第四节安装新的打印机参数
一、送打印机点阵命令
二、打印换页或走纸命令
三、打印针方向
第十二章 文件服务与帮助功能
第一节文件服务功能
第二节帮助功能
一、主菜单下帮助命令
二、编辑状态下进入帮助系统
三、WPS控制命令与Wordstar控制命令对照表
第三节WPS错误信息及返回码
一、WPS错误信息及其含义
二、WPS返回码
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第三篇 图文编排系统 SPT
第一章 系统简介
一、硬件环境
二、软件环境
第二章SPT安装与启动
第三章SPT的操作风格
第四章SPT的工作流程
第五章SPT功能详解
一、文件操作
二、显示窗口
三、图象编辑
四、文字编辑
五、画面编辑
六、版面编辑
七、放大编辑
八、其他功能
第六章 磁盘交换与参数区操作
一、磁盘交换原理
二、图象数据文件共享
三、关于参数区的操作
四、关于WPS2.0产生SPT格式文件
附录一 DOS命令及不同版本概述
附录二 分页、拆页打印实用程序
附录三 俄文输入法
附录四 日文输入法
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