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内容概要

　　作为职业技术学校实训教材之一，本书专门介绍中英文电脑输入技术，分别对英文输入、中文五
笔字型输入及出版印刷企业专项输入的技术要领、输入技巧作了简要介绍，摒弃繁琐的文字讲解，代
之以精心设计的练习，通过操作训练达到掌握中英文输入技术的目的是本书的一大亮点。
　　　　全书分初、中、高三篇，每课一个训练任务，既可以按部就班，逐课练习，也可以选择部分
课题有针对性地训练。
内容起点低，操作上手快，学习效果好。
　　　　本书文字浅显，实用性强，是学校、社会培训的理想教材，还可以供电脑爱好者自学使用。
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