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内容概要

计算机信息技术作为现代信息技术的核心，促进了社会的飞速发展。
计算机的应用大大提高了人们工作和学习的效率。
在现代社会，各行各业的人员不仅要有过硬的专业知识，而且还要能熟练使用计算机。
本书就是针对日常工作和学习中对计算机信息技术的需要编著而成的。

    本书介绍了计算机信息技术的基础知识，书中对WindowsXP、Word2002、Excel2002、PowerPoint2002
、FrontPage2002等软件作了重点介绍，对Internet的基础知识也作了简要的介绍。

    本书内容翔实，结构清晰，重视基本技能的培养，每一章均配有相应的练习，以使读者能尽快掌握
计算机信息技术的基础知识，本书不仅可作为自学用书和计算机初级培训班的培训教材，还可以作为
高等院校，成人教育的教材和参考书。
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