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内容概要

　　英文的使用是源自于模仿而非自创，要写一篇流利的英文应用文往往令很多人头痛。
成应翠、房晓雪主编的《英语应用文写作例文大全集》收录了生活和职场中各类超实用的应用文主题
，内容涵盖范围十分广泛：收录祝贺、感谢、道歉、欢迎、道别、吊唁、慰问、追踪、抱怨等例行性
主题范例；包含办公室运作、代理、报价、生产、采购、出差与开会、签证、旅行与饭店用餐、专利
权等实用内容；汇集公告、备忘录、员工守则、合约、订单、发票、营运计划书、会议记录等多种格
式。
针对不同主题，标准化实用范例让你现学现用，高频句型辅助你加强记忆，相关主题写作技巧及注意
事项点拨，让你不再写出中式英文！
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