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内容概要

作为一名优秀的秘书，不仅要有细致、周到的思考习惯以及一丝不苟的行为方式，而且更需要丰富的
技能，它要求每一个从业的人员仿佛拥有万能的才技，秘书是老板的左膀右臂，所以需要敏锐的观察
利于清晰的思路以供参考；秘书还是下下级沟通的终结，所以继续要充分的耐心有的具有非凡的组织
能力。
顺利的时候，秘书需要未雨绸缪；失败的时候，秘书需要鼓舞斗志。
很多时候，秘书还要接受无端的批评以及恶毒的攻击，因为他们今天所做的一切，就是为公司或者政
府明天迎来的更大辉煌。
而这些无不需要大智慧的积淀。
    以上就可以看出，我们的周围还非常缺乏能够真正称职的秘书，我们的社会正渴望着有更多的优秀
人才投身于这一项事业中来，所以，我们才列举出来了这若干种秘书的类型，以希望亲爱的读者们能
够通过着一个个短小的故事做会到身边秘书的生活，对自己的工作生活有所助益。
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