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内容概要

使用Excel VBA的最终目的就是要用最直接、最简单的方法处理大量的或复杂的问题，从而大幅提高办
公效率。
本书108个实例和对应数据均来自实际工作中的第一手资料，针对销售、市场、库存、财务、人力资源
管理等领域，着重介绍了VBA在样式、图表、报表、数据处理等方面的具体应用技巧。
全书实例操作步骤详尽，即学即用，直接为达成工作目标服务。
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书籍目录

Chapter 1 宏与模板　实例01　录制修改字体的宏　实例02　调整通讯录的行高列宽　实例03　格式化
员工资料表　实例04　保护销售业绩工作表Chapter 2 设计单元格样式　实例05　分类标示销售额　实
例06　公司名称大小写转换　实例07　转换出货日期格式　实例08　控制百分比显示　实例09　辅助
确认员工信息　实例10　员工编号的格式识别　实例11　转换货品登记表的字体模板　实例12　产品
编号中文本与数值的转换　实例13　一键创建斜线表头Chapter 3 单元格操作　实例14　会员信息的简
易交互输入　实例15　实现货品与单价关联　实例16　实现员工姓名快速输入　实例17　按公司名称
合并订单表　实例18　为员工排行榜自动添加序号　实例19　标识出货记录中重复的货品　实例20　
统计所选区域的单元格个数　实例21　实现各分店销售表的按行排序　实例22　产品特色描述的拆分
和合并　实例23　各分店销售表的行列转置Chapter 4 工作表操作　实例24　批量新建员工考核表　实
例25　批量命名客户公司信息表　实例26　导入和导出批注　实例27　客户信息表排序　实例28　按
日期保护工作表　实例29　自动为重复的投诉记录添加注释　实例30　客户信息表目录链接　实例31
　快速合并员工业绩表　实例32　自动实现客户信息表的跨表引用　实例33　批量提取客户信息表信
息　实例34　批量提取出货记录至新工作表　实例35　按行拆分货品登记表　实例36　按列拆分订单
表Chapter 5 工作簿操作　实例37　定时保存工作簿　实例38　定时关闭工作簿　实例39　自动打开员
工业绩表的相关工作簿　实例40　根据销售记录定时自动发送邮件　实例41　合并同一文件夹下的所
有员工资料表　实例42　自动将各月销售表拆分为工作簿　实例43　自动并列比较相邻两个月的销售
表　实例44　快速删除临时工作簿　实例45　实现销售表相关工作簿的关联保存　实例46　实现工作
表的关联新建Chapter 6 处理日期、时间和金额　实例47　自动生成财务月　实例48　按日期合并销售
额　实例49　自动生成财务表中的中文大写金额　实例50　自动生成财务表中的英文大写金额　实
例51　统计销售表中某时间段内的销售总量　实例52　客户生日提醒　实例53　自动计算员工工龄　
实例54　汇率转换　实例55　考勤数据统计　实例56　按小时计酬Chapter 7 统计和查询Chapter 8 分析
和预测Chapter 9 图表的设计和制作Chapter 10 文件操作Chapter 11 自定义打印Chapter 12 自动化技
术Chapter 13 高级实例
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