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内容概要

　　《办公软件系列：Excel VBA 高效办公范例应用》通过14类日常工作中的实用范例，讲解如何使
用VBA轻松完成大量且重复的数据操作和分析工作，如何在工作表中实现数据交换和各种交互操作，
如何实现高效集成的管理控制系统等。
并重点讲解Excel宏操作、安全管理和内置函数的使用，是Excel入门者提高应用水平的绝佳选择。
　　很多读者学习Excel入门后发现，在实际中真正需要的Excel应用远不像入门书籍所讲述的那么简单
，必须掌握Excel函数、宏与VBA等高级工具才可以。
但在进一步的学习中却发现很难在市面上找到一本专门介绍Excel宏与V BA等高级工具的范例书籍。
《办公软件系列：Excel VBA 高效办公范例应用》就是专为解决用户的这些烦恼而编写的。
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第1章 ExcelVBA简介1.1 VBA概述1.2 为什么要用VBA1.3 我也会用VBA1.3.1 录制宏1.3.2 运行宏1.3.3 宏命
令的解释1.3.4 优化VBA代码1.4 执行VBA程序的方法1.4.1 使用菜单执行VBA程序1.4.2 在VisualBasic编辑
器中运行VBA程序1.4.3 通过快捷键来执行VBA程序1.4.4 通过添加控件工具箱命令按钮来执行VBA程
序1.4.5 通过添加窗体按钮来执行VBA程序1.4.6 通过工具栏按钮来执行VBA程序1.4.7 通过菜单命令来执
行VBA程序本章 练习第2章 ExcelVBA编辑基础2.1 VBA的开发环境简介2.1.1 打开VBE界面窗口的方
式2.1.2 菜单栏简介2.1.3 工具栏简介2.1.4 工程资源管理器简介2.1.5 属性窗口简介2.1.6 代码窗口简介2.2
VBA的语法基础2.2.1 VBA中的关键字和标识字符2.2.2 VBA的常量与变量2.2.3 VBA的数据类型2.3 VBA的
运算符2.3.1 VBA的算术运算符2.3.2 VBA的比较运算符2.3.3 VBA的逻辑运算符2.3.4 VBA的连接运算
符2.3.5 VBA运算符的优先级别2.4 VBA的控制语句一2.4.1 赋值语句2.4.2 循环语句2.4.3 判断语句2.4.4 其
他常用的语句本章 练习第3章 使用Excel的内置函数3.1 使用内置函数的优点及原则3.2 如何使用内置函
数3.3 函数的种类3.3.1 日期与时间函数3.3.2 文本函数3.3.3 数学和三角函数3.3.4 逻辑函数3.3.5 查询和引
用函数3.3.6 数据库函数3.3.7 统计函数3.3.8财务函数3.3.9信息函数本章 练习第4章 用VBA处理市场调查
问卷数据4.1 建立市场调查问卷4.2 自动记录市场调查问卷的结果4.3 统计市场调查问卷的结果本章 练习
第5章 销售数据的处理与分析5.1 对商品库存的需求分析5.2 对月销售情况进行分析5.3 对销售明细清单
格式化5.4 对销售明细清单自动筛选及统计5.5 计算销售奖金及业绩评价本章 练习第6章 客户资料管
理6.1 对客户资料数据表格式的处理6.2 使用记录单管理客户资料6.3 使用VBA查询客户资料6.4 计算客
户消费金额百分比本章 练习第7章 VBA财务报表分析7.1 对损益表的分析7.2 对资产负债表的分析7.3 对
现金流量表的分析本章 练习第8章 商品销售决策与分析8.1 商品销售方式决策8.2 商品分期付款决策8.3 
商品进货量决策本章 练习第9章 VBA文秘办公技巧9.1 每日行程安排提醒9.2 查找同名同姓的员工本章 
练习第10章 高效处理学员资料10.1 成绩排名10.2 考勤记录表本章 练习第11章 教师员工数据管理11.1 教
师考核评测数据处理11.2 让课表主动来提醒你11.3 轻松编制学员座位表本章 练习第12章 工资表的录人
与工资表的建立12.1 工资表的录入12.1.1 常见数据输入难度12.1.2 了解单元格事件处理程序12.1.3 选择
在事件处理程序中处理单元格输入12.1.4 高效输入数据12.2 建立工资表本章 练习第13章 工资条与工资
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编辑推荐

　　《办公软件系列：Excel VBA 高效办公范例应用》由国内知名ExceI专家精心编著，以范例的方式
向读者详细介绍如何使用VBA实现数据的高效处理与分析，是追求Excel更上层楼的绝佳选择。
　　《办公软件系列：Excel VBA 高效办公范例应用》适用于Excel 2000／2002／2003多个版本，
是Excel软件使用者、公司办公人员，以及相关专业学生的必备参考书。
　　《办公软件系列：Excel VBA 高效办公范例应用》特色专门介绍Exce／VBA的基础知识s高级应用
高效建立表格s输入.处理.分析各种数据多达14大类的办公应用，200余个操作范例重点讲解了Excel的宏
操作与内置函数的使用在Excef中实现数据交互、交换和安全管理涉及文秘.行政、财务、销售、管理等
各方面应用。
　　随书附赠光盘内含《办公软件系列：Excel VBA 高效办公范例应用》范例所用到的素材和最终源
文件，以及Excel实用模版、升级补丁和相关专题资料，帮助您更有效率地学习
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