
第一图书网, tushu007.com
<<应用文书写作>>

图书基本信息

书名：<<应用文书写作>>

13位ISBN编号：9787313070418

10位ISBN编号：7313070411

出版时间：2011-3

出版时间：上海交大

作者：李建英 编

页数：357

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<应用文书写作>>

内容概要

　　《高等院校网络教育系列教材：应用文书写作》共分为九章，内容包括绪论、行政公文、事务文
书、经济文书、司法文书等，书中阐述了各种文书文体的概念、特点、种类、格式及写作要求，每一
章节都设有“例文评析”、“知识归纳”、“病文修改”、“实训活动”等板块，每章节后设有“阶
段练习与测试”环节，并附有答案，以利于学生复习，培养其分析问题、解决问题的能力。
书后附录可供师生教与学参考。
　　《高等院校网络教育系列教材：应用文书写作》适用于全国远程教育、各类高职高专学校，也可
作为各类业务岗位培训和文秘人员的自学用书。
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