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前言

在现代社会中，行政管理学，或称公共行政（Public Administration），既是一个新兴的社会管理领域
，也是一门发展速度非常快的学科。
为什么？
一个最主要的原因就是现代人类社会需要民主、高效的行政管理。
一般说来，人类社会可以分成私人与公共两大领域。
就公共领域而言，多元价值的集合使得其行政管理行为更为复杂。
行政管理学，或称公共行政（Public Administration）正是探索这一领域客观规律的实践性学科。
其目的就是保障社会公共领域的公平、秩序、效率和发展。
不论是教师、学生或各级行政管理人员，在步入行政管理领域时首先应该明确地认识这一基本概念的
含义。
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内容概要

本书是高等学校行政管理专业系列教材中的一部。
作为教材，本书的写作注重适用性和系统性，努力做到知识准确，内容通用，表述简明。
本书的写作，努力从理论和实践两个方面探讨行政管理理论的内容和应用；同时，尽量避免抽象理论
探讨和艰深的学术分析，注重对行政管理实践的说明和评述。
为了方便数学，每章都附有该章重点、实用的管理案例和背景资料，以及该章内容的复习思考题。
　　本系列教材主要适用于行政管理专业本科教学，也可适用于公共管理硕士（MPA）专业学位教育
的教学，还可以作为相关专业社会办学和培训的教材与参考书，同时也可作为公务员扩充行政管理知
识技能的阅读书目。
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书籍目录

第一章　绪论　第一节　行政管理的涵义与特征　　一、行政管理的涵义　　二、行政管理的特征　
第二节　行政管理学概述　　一、行政管理学的研究对象　　二、行政管理学的研究内容　　三、行
政管理学的特点　　四、行政管理学与相关学科的关系　第三节　行政管理学的形成与发展　　一、
行政管理学产生的历史    二、西方行政管理学的发展    三、中国行政管理学的建设  第四节  学习行政
管理学的意义与方法    一、学习行政管理学的意义    二、学习行政管理学的方法第二章  行政职能  第
一节  行政职能与行政职能体系　　一、行政职能　　二、行政职能体系　第二节　行政职能的比较
　　一、行政职能确立的理论基础　　二、行政职能体系的比较　　三、行政职能理论的比较　第三
节　行政职能转变　　一、行政职能转变的原因及其趋势　　二、我国社会变迁与行政职能转变第三
章　行政组织　第一节　行政组织概述　　一、行政组织的涵义　　二、行政组织的特征及要素　第
二节　行政组织理论　　一、西方行政组织理论　　二、中国行政组织理论的沿革　第三节　行政组
织的目标与原则　　一、行政组织的目标　　二、行政组织的原则　第四节　行政组织的结构与类型
　　一、行政组织的结构　　二、行政组织的类型　第五节　行政组织改革　　一、行政组织改革的
原因　　二、行政组织改革的内容　　三、行政组织改革的目标第四章　行政领导　第一节　领导与
行政领导概述　　一、领导与管理　　二、行政领导的涵义与特征　　三、几种领导理论　第二节　
行政领导者的权力、权威与责任　　一、行政领导者的权力　　二、行政领导者的权威　　三、行政
领导者的责任　第三节　行政领导者的素质　　⋯⋯第五章 人事行政第六章 行政决策第七章 财务行
政第八章 行政执行第九章 行政监督第十章 行政法治第十一章 行政伦理第十二章 行政发展参考文献后
记
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章节摘录

自国家产生以来，行政管理活动应运而生。
行政管理学作为一门独立的学科，发展至今只有百余年的时间，仍然是一门年轻的学科。
行政管理学以研究各级国家行政机构为主要内容，自产生以来受到人们广泛的关注。
在科学技术飞速发展、生产力不断进步、社会关系日益复杂的当代社会，如何更好地揭示行政管理活
动的规律性、如何提高行政效率，成为广大公务员和学者面临的重大问题。
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