
第一图书网, tushu007.com
<<演讲与口才>>

图书基本信息

书名：<<演讲与口才>>

13位ISBN编号：9787308054492

10位ISBN编号：7308054497

出版时间：2007-8

出版时间：浙江大学

作者：徐左平

页数：207

字数：282000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<演讲与口才>>

内容概要

　　本书自2004年出版以来，得到了许多读者的垂青，并被不少高职院校选作为教材。
在《高职院校人文素质教育规划教材：演讲与口才（第2版）》的使用过程中，从部分院校和使用教
材的老师处，我们了解到还有较多需要改进完善的地方，诸如，如何体现口语的时代性，书中引用的
材料比较陈旧；如何进一步突出应用性，使教材更加适合高职应用技术性人才提高口语表达能力的培
养需要，适当增加一些实用性内容等。
鉴于这些情况，我们对第一版作了一定修改。
新版书在理论方面新增了体现口语时代性的相关内容，并对原教材中的过时和陈旧的内容进行了更新
，使其更贴近现实，更富时代感。
作者还根据课堂教学的实践经验，提供了更为完善的口语训练方法。
同时在章节的逻辑和语言等方面也作了相应的调整和润色。
本书虽经修订，但限于我们的水平，难免还会有遗漏和不足之处，敬请读者批评指正。

　　本书可作为高等职业学院、高等专科学校、本科院校二级学院和民办高校各类专业教育的教材，
亦可供演讲爱好者参考使用。
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书籍目录

第一章 口语交际基本技能训练（上）
第一节 口语交际
一、口语交际的概念
二、口语交际的特征
三、口语交际的目的
四、口语交际的方法
五、口语交际的语言
六、口语交际的风格
第二节 思维与口语交际
一、思维与口语交际的关系
二、思维技能训练
第三节 听话与口语交际
一、听话的特征
二、听话的方法
三、听话的训练
第二章 口语交际基本技能训练（下）
第一节 口语表达基本技巧
一、语音辨正
二、发声技巧
三、节奏技巧
四、变音技巧
第二节 口语交际分层次训练
一、诵读
二、复述
三、解说
第三节 社交口语训练
一、招呼与介绍
二、拜访与接待
三、赞美与批评
四、说服与拒绝
五、劝慰与道歉
六、评述
第三章 演讲与口才训练
第一节 演讲概述
一、什么是演讲
二、演讲与对话
三、演讲的分类
第二节 演讲者
一、演讲者的素质
二、演讲者的思维方式
三、演讲者的听众意识
四、演讲者心理障碍克服办法
第三节 演讲在生活中的应用
一、致辞
二、即兴演讲
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第四节 演讲稿的写作技巧
一、标题的拟定和提纲的编写
二、演讲的开头与结尾艺术
三、材料的充实和结构的安排
四、语言的锤炼
第五节 演讲的技巧
一、演讲稿的记忆方法
二、语音语言的表达技巧
三、态势语言的表达技巧
四、现场控场技巧
⋯⋯
第五章 求职面试口才训练
第六章 行业口才训练
参考书目
第二版后记
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