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前言

　　当今世界，一个以微电子技术、计算机技术、通信技术为先导的技术革命方兴未艾。
从DOS到Windows，从WPS到Word，从LAN到Internet，计算机技术的发展日新月异。
而计算机技术更是深入到各行各业，并进入到人们的生活与学习中，可谓无孔不入。
　　多媒体技术和网络技术的发展与应用给计算机技术注入了新的活力，已成为当今计算机技术发展
的主流。
多媒体技术正把声、图、文信息和计算机应用融为一体，而网络技术已经连接了整个世界，并且两者
相互融合、相得益彰，这种趋势已经并还将更加使人们的工作和生活方式发生广泛而深刻的变革。
　　人类已在迎接一个崭新的时代——知识经济时代的到来。
计算机技术的发展水平是衡量一个国家科技发展水平和综合国力的重要指标。
因此，我国政府对此非常重视，在努力跟踪世界前沿的同时，大力开展三个层次的计算机知识的普及
教育，并且明确规定公务员必须参加计算机应用考试。
几年来，作为一种制度上的规定，对我国管理手段的现代化起到了积极的推动作用。
　　为了适应时代的需要，各行各业都掀起了学习计算机技术的热潮。
但由于计算机知识涉及范围很广，技术发展很快，广大读者在学习过程中往往感到难以系统掌握计算
机应用的最新技术。
这套“计算机实用技术”丛书的编著正是顺应了广大读者的这种迫切需要，其特点是内容新颖、注重
实用。
丛书系统地介绍了操作系统、数据库、办公自动化工具、网络等当前常用的系统软件、应用软件，在
普及与提高两个方面均做了有益的尝试。
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内容概要
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但由于计算机知识涉及范围很广，技术发展很快，广大读者在学习过程中往往感到难以系统掌握计算
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这套“计算机实用技术”丛书的编著正是顺应了广大读者的这种迫切需要，其特点是内容新颖、注重
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章节摘录

　　第三个阶段为网络与多媒体时代。
　　进入20世纪90年代以来，随着计算机产品的不断升级和其他相关通信设备的更新，计算机技术开
始向网络与多媒体方向发展。
　　计算机网络是利用通信线路，按照约定的协议，将分布在不同地点的若干台独立的计算机相联起
来，形成规模大、功能强、能相互通信的一组网络结构。
计算机网络是现代通信技术与计算机技术的一种完美结合，它可实现信息和资源的共享。
　　“多媒体技术”是计算机技术和多种信息媒体交互的综合，能够交互式地处理诸如文本、声音、
图形、图像、视频等多种媒体信息。
多媒体技术的发展和应用极大地推动了许多相关产品的相互渗透和发展。
　　网络与多媒体技术的发展，开创了信息传输的新纪元，人们在网上可以享受以光的速度在全球遨
游的快乐。
随着网络与多媒体技术的普及和推广，将会极大地推动全球范围内的科技、文化交流，推动金融、电
子商务的发展，并促使传统产品发生巨大的变化，此时的人们将生存在一个无所不在的数字化世界中
。
　　数据是信息的一种具体表现形式，在计算机内所能处理的数据可分为数值数据和非数值数据两种
，非数值数据是指文字、符号、声音和图像等。
所有这些数据在计算机内表示时都采用由“0”和“1”组成的二进制代码，这是由计算机内部采用的
电子器件所决定的，这些器件均具有两种稳定状态，能够准确地表示两种不同的数字“0”和“1”，
如电压的高电位和低电位就正好与“0”和“1”两种状态一致。
在技术操作上，使用这二值电路具有可靠性、简易性、稳定性和成本低等优点。
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