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内容概要

　　《21世纪实用商务英语教程：商务英语写作技巧》旨在培养学习者进行国际商务信息处理和综合
分析能力，从而满足市场对应用型、复合型和国际型商务人才的需求。
它力求提高学习者的基本写作表达能力；培养学习者的当代商务理念及商务写作技能；提供较全面标
准的商务写作范例；为不同写作水平商务人士提供商务写作训练。
本书可供应用英语类专业学生，或有一定英语和商务实务经验的在职人员使用。
　　本书范文多选自真实的商务往来沟通和原版的英语商务书刊及较有影响的企业网站。
具体涉及的内容包括：与商务活动（询盘及报盘、订货、促销、投诉等）有关的各种文体信件、传真
、留言、宣传手册、报告等的写作，以及常用国际商务文件如：协议、合同等的写作。
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