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内容概要

本书系统论述了经济新闻、经济论文、公文、经济管理文书等商务文书的写作知识，是大学财经类专
业的写作教材，也是广大商务工作者自学写作的工具书。
    本书之新主要有三：一是每论述一种文书的写作，必介绍该学科的最新发展态势，引述国家最新出
台的政策法规，转载最新发表的例文，使“写作新论”充满新意；二是以创新的思想贯穿全书，激发
读者的创造性思维，写出创意新颖的好文章，三是按照党和政府科教兴国技术创新的战略方针，对科
研课题和技术创新项目申报撰写的主要文件做了详尽的论述，是争取科技项目的规范教程。
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作者简介

罗昌宏，湖北省麻城市人，1967年大学毕业，现任武汉大学教授。
青年时代，他在新闻战线工作了十余年，在《人民日报》、《新疆日报》、《喀什日报》等40余种报
刊上发表作品200篇。
自1984年以来他在武汉大学工作，在教书育工、著书立说的园地里耕耘、播种、收获。
20年来，
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书籍目录

第一编  写作基础知识  第一章 商务文书写作概论  第二章 调查研究  第三章 搜集文献资料第二编  经济
新闻写作  第四章 消息  第五章 通讯  第六章 调查报告第三编  经济论文写作  第七章 评论  第八章 学术
论文（上）  第九章 学术论文（下）第四编  公文写作  第十章  公文（上）  第十一章  公文（下）  第十
二章  规章制度第五编  经济管理文书  第十三章  工业项目可行性研究报告   第十四章  科技计划项目可
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章节摘录

　　第三章 搜集文献资料　　一、搜集文献资料概述　　文献是人们用文字、图形、符号、声频、视
频和数字等手段记录下来的知识，包括图书、报刊和各种视听资料，如胶片、录音带、录像带、影片
、磁带、光盘、网络等。
资料是指在写作或研究过程中用作依据的材料。
搜集文献资料是指作者为了写文章（或者科学研究），从文献中取得所需资料的全过程。
　　搜集文献资料对于写作具有十分重要的意义。
文献资料的搜集，一方面能够全面了解现有的知识、经验和材料，为将要进行的写作或研究提供必要
的基础；另一方面也可以避免在写作或研究内容的选题和设计上重复别人已经做过的工作。
此外，文献资料查阅的过程常常又是一个引起深层思维、触发创造灵感的重要阶段。
对前人工作的了解，特别是对其中特殊现象和不同见解的仔细辨析，有可能得到未曾预料的重要启示
。
　　搜集文献资料不仅是一项重要的工作，而且是一门重要的学问。
这是由文献资料自身的诸多多样化特点（如载体类型、发生渠道、加工方式等）所决定的。
此外，伴随着不同学科在理论方法、技术手段上的日趋完善，相关的文献资料与情报信息正在以前所
未有的速度成倍递增，再加之学科之间的相互交叉渗透，一方面使同类信息的分布更为弥散，另一方
面又使不同的信息紧密交织，在一定程度上也增加了查找文献资料的难度。
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编辑推荐

　　《商务文书写作新论》系统论述了经济新闻、经济论文、公文、经济管理文书等商务文书的写作
知识，是大学财经类专业的写作教材，也是广大商务工作者自学写作的工具书。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<商务文书写作新论>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


