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内容概要

陈子典、胡欣育主编的《应用文写作》在内容上，紧跟形势，追求新意，吸取学科研究新成果，选用
新例文，让学生能够真正体会到应用文写作的规律的同时又感受到时代的脉搏，并将理论知识、例文
评析、能力训练三部分内容融为一体，强化实践教学环节，突出能力培养。
在体例上，按照应用文写作概述、行政公文、事务文书、规章文书、经济文书、司法文书、生活文书
、传播文书、礼仪文书的顺序进行安排。
在教学方法上，特别注意引用正、反事例进行分析，让学生不仅知道该怎样写，而且知道不该怎样写
，给学生留下更深刻的印象。

每章节都有学习要求、文种概述、结构与写法、写作要求、例文评析、思考练习等内容。
“思考与练习”的题目多种多样，如解释概念、填空、选择、改错、判断、分析、问答、拟写等题型
，既方便老师讲授，又方便学生联系实际，培养解决问题的能力。
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