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内容概要

PowerPoint
2010是Microsoft公司推出的主流办公软件Office
2010的一个重要组件，主要用作多媒体演示。
九州书源编著的《PowerPoint 2010
高效办公从入门到精通（高清视频版）》一书深入浅出地介绍了 PowerPoint
2010必须掌握的基础知识、使用方法和操作技巧等，其中主要包括PowerPoint
2010的启动和退出、自定义工作界面、演示文稿与幻灯片的基本操作，各类图片与图形的设置与应用
、母版与主题的应用、动画效果的设置、放映演示文稿、其他软件与PowerPoint
2010协同使用，最后通过实例介绍PowerPoint在各个领域的使用。
 《PowerPoint
2010高效办公从入门到精通（高清视频版）》以入门、提高、实战、精通的方式，循序渐进地讲
解PowerPoint
2010软件的使用方法，知识实用精巧，案例丰富多样，每章中安排有知识提示、技巧点拨、疑难问题
解答等板块，以满足不同学习阶段的读者对学习内容的不同要求。

本书适用于PowerPoint
2010初学者，同时对具有一定PowerPoint软件经验的使用者也有很高的参考价值，还可作为学校、培
训机构的教学用书，以及各类读者自学PowerPoint
2010软件的参考用书。
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编辑推荐

九州书源编著的《PowerPoint 2010高效办公从入门到精通（高清视频版）》采用入门、提高、实战和
精通的写法，根据读者学习的难易程度，以及在实际工作中应用的轻重顺序来安排知识点。
为保证每位读者最大限度地学到所需要的知识，每一章的结构都有所不同，入门篇和提高篇以讲解知
识为目的，通过“职场案例”让读者了解软件在实际工作中的应用；实战篇以实例应用为目的，综合
入门篇和提高篇的软件知识，讲解PowerPoint软件在各个办公领域中的应用方法；精通篇以灵活运用
、学习技巧为目的，讲解了各组件在办公中常用的技巧及各组件的协同运用等。
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