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内容概要

《会计电算化实训手册》以会计电算化财务软件操作为核心，结合我国会计电算化财务软件发展的最
新技术，联系具体单位的应用需要，密切结合现代中小型企业的电算主管、电算操作员、电算审查等
岗位群的典型工作任务，选取“初始化设置”、“账务处理系统”、
“UFO报表管理”、“工资管理”、“固定资产管理”、“会计电算化综合实训”等项目为载体实施
实践教学。

《会计电算化实训手册》可作为高职高专院校会计、税务、审计及相关经济管理专业会计电算化课程
的实训教材，也可作为在职会计电算化人员学习和培训用书。
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上篇 商业企业实训项目
 子项目1 会计电算化管理员岗位
 1.1 系统管理
 1.2 基础设置
 子项目2 财务核算员岗位
 2.1 总账系统初始化
 2.2 总账系统日常业务处理
 2.3 总账系统出纳管理和账簿管理
 2.4 总账系统期末处理
 子项目3 报表编制员岗位
 3.1 自定义报表的格式设计和数据生成
 3.2 利用报表模板生成报表
 子项目4 薪资管理员岗位
 4.1 薪资系统初始化
 4.2 薪资业务处理和统计分析
 子项目5 固定资产管理员岗位
 5.1 固定资产系统初始化
 5.2 固定资产系统初始化当月的日常业务和期末处理
 5.3 固定资产系统初始化月以后各月的日常业务处理
 子项目6 应收款管理员岗位
 6.1 应收款管理系统初始化
 6.2 应收款管理系统日常处理
 6.3 应收款管理系统期末处理89会计电算化实训手册
 子项目7 应付款管理员岗位
 7.1 应付款管理系统初始化
 7.2 应付款管理系统日常处理
 7.3 应付款管理系统期末处理
下篇 制造企业综合实训项目
 综合项目 大光明股份有限公司会计电算化操作
 8.1 模拟实训企业概况
 8.2 系统管理
 8.3 基础设置
 8.4 总账
 8.5 报表数据
 8.6 薪资管理
 8.7 固定资产管理
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 8.9 应付款管理
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