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内容概要

　　《计算机应用基础实用教程》是依据教育部计算机基础课程教学指导委员会2009发布的“计算机
基础课教学基本要求(v2．0-15)”，并结合应用型本科院校教学特点而编写的大学计算机基础新教材
。

　　《计算机应用基础实用教程》共分8章，内容包括计算机基础知识、windows xp操作系统、文字处
理软件word
2003、电子表格软件excel 2003、演示文稿软件powerpoint
2003、计算机网络基础与internet应用、计算机系统维护与数据安全以及计算机应用实训。
在word 2003、excel
2003、powerpoint 2003部分设计了典型案例，每一章后提供了大量习题。

　　《计算机应用基础实用教程》通过案例巩固知识的掌握，通过实训提高计算机应用能力，内容简
明扼要、好学易懂。

　　《计算机应用基础实用教程》可以作为各类普通高等院校公共计算机基础课程教材，也可以作为
高等院校成人教育的培训教材或自学参考书。
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