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内容概要

　　本书由浅入深地介绍了使用PowerPoint2010制作演示文稿的方法和技巧。
全书共21章，内容涉及PowerPoint的基本操作、文本的处理方式、幻灯片的主题、布局技术、插入图
片、绘制形状、添加表格、插入图表、创建SmartArt图形、添加多媒体元素、显示对象动画、放映和
制作交互式幻灯片、演示文稿的打印和输出、应用宏和文档面板，以及幻灯片的设计流程、布局设计
、配色等知识。
最后介绍了3个完整的综合实例。
本书图文并茂、实例丰富，配书光盘提供了书中实例完整素材文件和配音教学视频文件。
本书适?作为PowerPoint办公应用的自学读物和培训教材，也可以作为高职高专院校的教材。
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编辑推荐

《从新手到高手:PowerPoint 2010办公应用从新手到高手》：16段全程配音语音教学视频60个PPT精彩
案例源文件50个PowerPoint模板50段Office语音视频文件120个Excel模板，280个Word模板
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