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前言

计算机技术的发展日新月异，计算机在工业、国防、医疗卫生及人们的日常生活等各行各业中不断发
挥着重要作用，随着计算机网络技术和信息科学的发展，计算机技术已经成为人们必备的知识和技术
。
根据教育部非计算机专业计算机文化基础的教学要求，并参考了国家计算机等级考试（一级）的考试
大纲，组织编写了《大学计算机应用基础》一书。
本书适用于各专业的计算机基础的教学及对计算机等级考试，也可作为自学参考书。
全书共9章，第1章主要介绍了计算机的产生、发展、组成、编码、信息技术、多媒体技术的知识；第2
章主要介绍了操作系统的概念、常用的操作系统以及Windows XP的基本知识、操作和设置等；第3章
主要介绍Word 2003的使用方法；第4章主要介绍了Excel 2003的使用方法；第5章主要介绍了PowerPoint
2003的使用方法；第6章主要介绍了数据库的基本知识、应用及Access 2003的应用方法；第7章介绍了
计算机网络、Internet的概念、连接方式、浏览器的使用和收发电子邮件的方法；第8章介绍了计算机
病毒以及网络安全的基本知识；第9章介绍了网页制作的方法、HTML以及FrontPage 2003的应用方法。
其中，第1章由赵振杰编写，第2章由姜雪辉和李远伟编写，第3章由张兆臣编写，第4章由冯敏和王丹
编写，第5章由孟建和宋颜云编写，第6章由李文锋编写，第7章由刘筱冬和孙赛赛编写，第8章由鹿秀
霞编写，第9章由郑鹏编写。
全书由张兆臣统稿、定稿。
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内容概要

作为计算机基础教材，本书主要内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003及应用
、Excel 2003及应用、PowerPoint 2003及应用、Access 2003及应用，计算机网络及Internet、计算机病毒
及网络信息安全和网页制作。
本书在编写过程中充分考虑了学习这门课的学生的特点，语言简洁，操作步骤齐全。
    本教材适合于各专业的计算机基础的教学，也可作为计算机等级考试和自学用的参考教材。
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章节摘录

插图：1.1.2 计算机的分类计算机有多种分类方法。
1.按处理的对象划分计算机按处理的对象可划分为模拟计算机、数字计算机和混合计算机。
（1）模拟计算机。
指专用于处理连续的电压、温度等模拟数据的计算机。
其特点是参与运算的数值由不间断的连续量表示，其运算过程是连续的，由于受元器件质量影响，其
计算精度较低，应用范围较窄。
模拟计算机目前已很少生产。
（2）数字计算机。
指用于处理数字数据的计算机。
其特点是数据处理的输入和输出都是数字量，参与运算的数值用非连续的数字量表示，具有逻辑判断
及关系运算等功能。
数字计算机是以近似人类大脑的“思维”方式进行工作的，所以又被称为“电脑”。
（3）混合计算机。
这种计算机的输入和输出既可以是数字数据，也可以是模拟数据，它是模拟技术与数字技术灵活结合
的计算机。
2.按设计目的划分（1）通用计算机。
它是一种用途广泛、结构复杂，为解决各类问题而设计的计算机。
（2）专用计算机。
为实现某种特定任务而设计的计算机，如用于数控机床、轧钢控制、银行自动取款、超市收款和航空
售票的计算机。
3.按用途划分（1）科学计算用计算机。
专门用于科学计算的计算机。
（2）工业控制计算机。
用于生产过程控制和监测的计算机。
（3）数据计算机。
用于数据处理的计算机，如统计报表、预测和统计、办公事务处理等。
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编辑推荐

《大学计算机应用基础》根据教育部关于“计算机文化基础”课程的教学大纲要求.并参考了卫生部关
于医学院校计算机基础课的教学要求以及全国计算机等级考试（一级）考试大纲编写而成。
本教材注重理论与实践相结合。
概念讲述准确、透彻，又将理论与实际操作相结合；全书结构合理，通顺流畅，由浅入深，重点突出
。
作者在编写过程中以非计算机专业计算机文化基础公共课的教学大纲和教学要求为依据.在对多年使用
的自编教材的基础上不断进行修订完善，参考了比较优秀的相关资料，并将长期教学中需要让学生掌
握的知识点融入其中，提高了学生的计算机操作能力和应用能力。
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