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前言

普通用户使用计算机最关键也最头疼的问题恐怕就是学用软件了。
软件范围之广，版本更新之快，功能选项之多，体系膨胀之大，往往令人目不暇接，无从下手；而每
每看到专业人士在计算机前如鱼得水，把软件玩得活灵活现，您一定又会惊羡不已。
“临渊羡鱼，不如退而结网”。
道路只有一条：动手去用！
选择您想用的软件和一本配套的好书，然后坐在计算机前面，开机、安装，按照书中的指示去用、去
试，很快您就会发现您的计算机也有灵气了，您也能成为一名出色的舵手，自如地在软件海洋中航行
。
《入门与提高丛书》就是您畅游软件之海的导航器。
它是一套包含了现今主要流行软件的使用指导书，能使您快速便捷地掌握软件的操作方法和编程技术
，得心应手地解决实际问题。
让我们来看一下本丛书的特色吧！
软件领域本丛书精选的软件皆为国内外著名软件公司的知名产品，也是时下国内应用面最广的软件，
同时也是各领域的佼佼者。
目前本丛书所涉及的软件领域主要有操作平台、办公软件、编程工具、数据库软件、网络和Intemet软
件、多媒体和图形图像软件等。
版本选择本丛书对于软件版本的选择原则是：紧跟软件更新步伐，推出最新版本，充分保证图书的技
术先进性；兼顾经典主流软件，给广受青睐、深入人心的传统产品以一席之地；对于兼有中西文版本
的软件，采取中文版，以尽力满足中国用户的需要。
读者定位本丛书明确定位于初、中级用户。
不管您以前是否使用过本丛书所述的软件，这套书对您都将非常合适。
本丛书名中的“入门”是指，对于每个软件的讲解都从必备的基础知识和基本操作开始，新用户无须
参照其他书即可轻松入门；老用户亦可从中快速了解新版本的新特色和新功能，自如地踏上新的台阶
。
至于书名中的“提高”，则蕴涵了图书内容的重点所在。
当前软件的功能日趋复杂，不学到一定的深度和广度是难以在实际工作中应用自如的。
因此，本丛书在让读者快速入门之后，就以大量明晰的操作步骤和典型的应用实例，教会读者更丰富
全面的软件技术和应用技巧，使读者能真正对所学软件做到融会贯通并熟练掌握。
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内容概要

本书是一本介绍各种常用工具软件的计算机学习用书，为了广电脑爱好者和电脑发烧友提供最新、最
全面的工具软件资料和使用技巧知识。
全书共14章，重点介绍现代办公环境中常用的压缩／解压缩、病毒与木马防护、磁盘管理、光盘刻录
、虚拟光驱、系统优化、常用桌向设置、图像浏览、电子词典和翻译、数据恢复与网络相关的工具软
件等的具体使用，同时覆盖局域网与因特网的使用、数据备份与常规电脑维扩等实用操作。
每一小节都是一个实例，将手把手地教会用户使用多种工具软件。
　　本书覆盖面宽，知识含量大，目的在于提高读者的实际应用技能，提高工作效率。
本书既适合广人电脑爱好者使用，同时也可作为各类高等职业院校的教材。
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书籍目录

第1章　常用桌面工具   1.1　雪狐桌面精灵   1.2　XP变脸王 第2章　压缩和解压缩工具   2.1　最流行的
压缩软件——WinRAR   2.2　老牌压缩工具——WinZIP   2.3　最高压缩比的压缩软件——7-Zip   2.4
　Windows XP提供的压缩工具 第3章　音频、视频播放工具   3.1　视窗媒体中心Windows Media Player ll
  3.2　视频播放利器——暴风影音   3.3　流媒体播放工具RealPlayer   3.4　老牌专业音频播放器WINAMP
  3.5　国产优质音频软件——千千静听   3.6　小巧而强大的视频播放工具——KMPlayer   3.7　专业DVD
播放软件——PowerDVD   3.8　高保真APE音频播放器foobar2000 第4章　媒体制作工具   4.1　功能强大
的录音软件——Super MP3 Recorder   4.2　音频处理奸帮手——Cool Edit Pro   4.3　RM文件制作工具—
—RealProducerPlus   4.4　AVI／MPEG视频文件处理   4.5　RMVB格式转换与分割 第5章　图像浏览和
截图工具   5.1　最常用的看图软件——ACDSee 2009   5.2　功能强大的屏幕截图软件——HyperSnap 6  
5.3　操作简单的屏幕抓取软件——Snagltv9.0.1   5.4　录制屏幕专业工具——Camtasia Studio 第6章　电
子词典与翻译工具   6.1　装机必备词典工具——金山词霸   6.2　翻译软件精品——金山快译   6.3　快速
搜索翻译——Google翻译搜索 第7章　电子图书阅读工具   7.1　旗舰级阅读工具——Adobe AcrObat   7.2
　网上数字化图书馆浏览器——SSReader 第8章　网络上传和下载工具   8.1　FTP下载上传必备工具—
—FlashFXP   8.2　高速下载快车——FlashGet   8.3　迅雷下载   8.4　BT客户端软件——BitComet   8.5　强
大的P2P下载软件——eMule 第9章　网络聊天工具   9.1　国人的最爱——腾讯QQ   9.2　稳定的即时通
信工具——Windows Live Messenger 第10章　电子邮件客户端工具   10.1　邮件快车——Outlook Express  
10.2　国产邮件客尸端软件精品——Foxmail 第11章　虚拟光驱与光盘刻录   11.1　功能强大的虚拟光驱
软件——Alcohol 120％   11.2　简单易用的虚拟光驱软件——DAEMON Tools   11.3　刻录软件王中王—
—Nero EXpreSS   11.4　强大易用的刻录软件——Easy CD Creator 第12章　病毒和木马防护工具   12.1　
国产精品——瑞星杀毒软件   12.2　国际佳品——卡巴斯基反病毒软件   12.3　反木马利器——木马克
星   12.4　网络安全好助手——360安全卫士   12.5　使用U盘免疫程序 第13章　加密解密工具   13.1　轻
松获取BIOS密码——BiosPwds   13.2　专业密码生成器——SingK Password Producer   13.3　RAR文件密码
破解软件AdvancedRAR Password Recovery   13.4　顶级加密软件——PGPDesktop   13.5　U盘加密精灵 
第14章　系统测试与维护   14.1　硬盘分区魔术师——PartitionMagic   14.2　实用的磁盘碎片整理工具—
—Diskeeper   14.3　磁盘备份好帮手——Norton Ghost   14.4　使用一键还原   14.5　超级兔子   14.6　专
业的系统维护工程师——System Mechanic   14.7　数据恢复工具   14.8　系统测试工具
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《常用工具软件应用入门与提高(第2版)》：影响百万人的经典清华版，全新改版震撼上市。
十年经典，独步江湖：秉承清华优良品质，锻造经典读本；秘笈荟萃，引领潮流：精选主流软件，引
领时代风尚，占据前沿高端；易学易精，一剑封喉：图文并茂，明晰精炼，简单易学，学而能精。
通过学习《常用工具软件应用入门与提高(第2版)》，读者可以掌握：常用桌面工具，压缩和解压缩工
具，音频、视频播放工具，媒体制作工具，图像浏览和截图工具，电子词典与翻译工具，电子图书阅
读工具，网络上传和下载工具，网络聊天工具，电子邮件客户端工具，虚拟光驱与光盘刻录工具，病
毒和木马防护工具，加密解密工具，系统测试与维护。
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