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内容概要

本书共分6章，第1章计算机基础知识，主要介绍计算机基础知识和网络基础知识；第2章windows XP操
作系统，主要介绍Windows XP操作系统的相关知识和常用工具的使用；第3章word 2003文字处理软件
——上海世博会简介，主要通过一个具体项目介绍Word文档的编辑、排版、页面设置及打印等操作；
第4章Excel 2003电子表格处理软件  一金浩公司职工工资分析，主要通过一个具体项目介绍Excel电子表
格的制作、数据处理及数据分析等操作；第5章PowerPoint 2003演示文稿软件——制作兵马俑景点宣传
册，主要通过一个具体项目介绍PowerPoint演示文稿的创建、美化、打包及放映等操作；第6章Internet
的应用——网上订书活动，主要通过一个具体项目介绍Internet的基础知识、Internet Explorer浏览器的
使用、电子邮件的使用、网上订书的流程等。
    本书适合作为高等职业院校、大专院校及成人教育学院的教材，也可以作为全国计算机等级考试的
辅导用书、广大计算机爱好者的参考用书。
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章节摘录

　　1.1.2 计算机的特点　　1.运算速度快　　计算机的运算速度用MIPS（每秒百万指令）来衡量。
现代计算机每秒的运算次数从几十万次到几百万亿次不等，甚至速度更高。
利用计算机可以完成过去人工无法完成的计算工作，如短期天气预报，用人工计算需要一两个星期，
甚至更长的时间，而用计算机则只需几分钟甚至更短的时间即可完成。
　　2.计算精度高　　一般计算机有几位到几十位的有效数字，这样就能精确地进行计算并表示数值
的计算结果。
这对大数值的计算（如天文、航天数据）和精度要求很高的数据计算（如光学计算）是非常重要的。
　　3.存储容量大　　存储容量的大小标志着计算机记忆功能的强弱。
计算机可以把原始数据、中间结果、运算指令等存储起来，以备随时调用。
一台内存为512MB的微机可以把25600多万汉字存入内存储器中，一张5英寸（1英寸-25.4mm）的光盘
可存储数百万字的百科全书，现代计算机外存储器可把藏书数百万册的图书馆全部书刊存储在其内。
　　4.具有逻辑判断的能力　　计算机能进行逻辑计算，从而确定是否执行下一步的命令。
正是因为计算机具有复杂的逻辑能力，使得计算机不仅可以解决数值运算问题，还能解决非数值计算
问题，如信息检索、图像识别等。
　　5.自动化程度高　　任何复杂的脑力工作只要能分解为计算机可执行的基本操作步骤，用计算机
能识别的形式表示，并存人计算机中，计算机就能完全自动地按这些步骤去执行，从而完成复杂的任
务。
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