
第一图书网, tushu007.com
<<常用工具软件应用从新手到高手>>

图书基本信息

书名：<<常用工具软件应用从新手到高手>>

13位ISBN编号：9787302219828

10位ISBN编号：7302219826

出版时间：2010-5

出版时间：清华大学出版社

作者：杨继萍  等编著

页数：393

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<常用工具软件应用从新手到高手>>

前言

21世纪是信息化的世纪，计算机信息技术无处不在，它已经和人们的生活、工作和学习密不可分。
在使用计算机的过程中，每个计算机用户都会使用到工具软件。
计算机工具软件具有实用性强、操作方便、功能专一的特点，既是专门用于管理和维护计算机系统的
实用工具，同时又能极大地丰富计算机的功能，从而显著提高计算机的工作效率。
本书针对大部分计算机用户的需求，将当前流行的工具软件资料加以收集和整理，并通过简洁明了的
文字、通俗易懂的语言和生动翔实的应用实例，详细介绍各种工具软件的基本功能、使用方法和操作
技巧。
1.本书主要内容本书按照软件类别的不同共分为21章，通过大量的实例全面介绍常用工具软件的基础
知识，以及各工具软件在使用过程中的具体操作，包括系统维护工具软件、磁盘管理软件、个性化桌
面工具、网页浏览工具软件、即时通信工具软件、多媒体工具软件，以及电子邮件、图形图像等各种
领域的软件。
各章主要内容如下。
第1章介绍硬件检测工具软件的相关知识，包括CPU检测工具、显卡检测工具、计算机性能检测工具
等软件的使用方法和技巧。
第2章介绍系统增强和维护工具，主要包括系统工具概述、如何优化操作系统、如何维护和还原系统
以及如何对驱动程序进行管理。
第3章介绍文件管理工具软件的知识，包括文件管理常识、文件压缩、文件加密与备份以及数据恢复
工具的使用方法和操作技巧。
第4章介绍磁盘管理工具，包括磁盘管理常识、磁盘分区与备份、磁盘整理与记录和虚拟光驱软件的
使用方法。
第5章介绍个性化桌面工具软件，其内容包括桌面美化工具、桌面功能增强工具、制作屏幕保护程序
，以及添加日历、时钟和便笺等。
第6章介绍计算机安全防护的相关知识，包括计算机安全常识、病毒查杀工具、网络安全工具、插件
清除工具以及木马专杀工具等内容。
第7章介绍与网页浏览相关的工具软件，其内容包括www的产生和发展，以及使用多标签浏览器、离
线浏览器和IE浏览器助手的方法和操作技巧。
第8章介绍上传和下载工具，包括数据传输的基本知识、极速下载工具、P2P传输工具、资源分享工具
与FTP传输工具。
‘第9章介绍文本编辑工具软件的相关知识.其内容包括记事本替代工具、文本编辑工具、文本处理工
具等。
第10章介绍电子书阅读和制作工具的知识，包括电子书概述、PDF阅读器、网络图书馆和RSS阅读器的
使用方法.以及CHM和EXE电子书的制作方法。
第11章介绍网络聊天工具，其内容包括计算机网络通信协议.即时通信工具、网络电话、中国移动飞信
等工具软件的使用方法和操作技巧。
第12章介绍电子邮件的处理工具，包括电子邮件概述、电子邮件客户端、网易闪电邮等电子邮件工具
的使用方法和操作技巧。
第13章介绍计算机多媒体播放工具软件，主要包括音乐播放器、MV点播软件、暴风影音播放器以及
网络电视等软件的使用方法。
第14章介绍媒体制作与处理工具.主要包括多媒体制作的基础知识、音频和视频编辑工具、屏幕截取工
具，以及格式转换器等软件的使用方法和操作技巧。
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内容概要

本书由多位资深的计算机应用人员共同编著，深入浅出地介绍常用工具软件的基本操作和使用方法，
内容涉及了各种与计算机密切相关的工具软件，包括系统维护、即时通信、电子邮件、网页浏览、音
视频编辑、财务管理及其他行业内容。
本书在编写过程中注重知识性与实用性相结合，体现了理论的适度性、实践的指导性和应用的典型性
原则，结构清晰，叙述流畅，采用图文并茂的排版方式，实例丰富，并在配书光盘中提供了大容量的
多媒体教学文件和实例素材。
　　本书适合高等院校和高职高专院校学生学习使用，也可以作为计算机用户深入学习常用工具软件
的培训书和参考资料。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《从新手到高手:常用工具软件应用》：16段全程配音视频教程25张书中实例效果图48段Office实例制作
视频双色印刷全程图解书盘结合超值实用
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