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前言

　　社会提倡终生教育，一线的教育工作者有着强烈的接受继续教育的要求，许多学校也为教师的长
远发展制定了继续教育的计划，以人为本，活到老学到老的思想更加深入人心。
　　随着知识经济和信息社会的到来，对教师进行计算机培训已提到国家的议事日程上来了，让每位
教师具有应用信息技术能力，已是刻不容缓的一件大事，将影响到国家的发展和人才的培养。
目前，很多人已经意识到：有还是没有信息技术能力将影响到一个人在信息社会的生存能力，成为常
说的新“功能性文盲”。
作为教师如果是“功能性文盲”，有可能出现如下的尴尬局面：面对计算机手足无措；不会使用计算
机备课、上课，不会使用多媒体手段进行教学，不会编制和应用课件，不会上网获取信息、更新知识
、与同行交流，无法与掌握现代技术的学生很好地交流，无法开展网络教学等等。
作为培养人才的教师，如果是一个现代的“功能性文盲”，如何适应现代化的要求？
如何能培养出有现代意识和能力的下一代？
　　一本好书就是一所学校，对于我们教师更是如此。
信息技术已经成为现代人必备的基本素质之一，好的教材可以帮助教师们迅速而又熟练地掌握信息技
术，从最初的Windows操作系统到Office办公系统软件，还有各种课件制作软件的教材在我们的日常教
学中发挥着巨大的作用。
　　作为师范院校计算机实用技术教材，本套丛书主要的读者对象是师范院校的在校师生、教育工作
者以及中小学教师，是初、中级读者的首选。
涉及到的软件主要有课件制作软件（Flash、Authorware、PowerPoint、几何画板等）、办公系列软件、
多媒体技术、网络技术、计算机应用基础和图形图像处理技术等。
考虑到一线教师的实际情况，我们尽可能地使用软件最新的中文版本，便于读者上手。
　　本丛书的作者大多是一线优秀教师，经验丰富、有一定的知识积累。
他们在平时对于各种软件的使用中都有自己的心得体会，能够结合教学实际，整理出一线老师最想掌
握的知识。
本丛书的编写绝不是教条式的“用户手册”，而是与教学实践紧紧相扣，根据计算机教材时效性强的
特点，以“实例+知识点”的结构建构内容，采用“任务驱动教学法”让读者边做边学，并配以相应
的光盘，生动直观，能够让读者在短时间内迅速掌握所学知识。
本丛书除了正文用简捷明快、图文并茂的形式讲解图书内容外，还使用“说明、提示、技巧、试一试
”等特殊段落，为读者指点迷津。
通过浅显易懂的文字，深入浅出的道理，好学实用的知识，图文并茂的编排，来引导教师们自己动手
，在学习中获得乐趣，获得知识，获得成就感。
　　在学习本套丛书时，我们强调动手实践，手脑并重。
光看书而不动手，是绝对学不会的。
化难为易的金钥匙就是上机实践。
好书还要有好的学习方法，二者缺一不可。
我们相信读者学完本套丛书后，在你的日常生活和教学工作中你会有如虎添翼的感觉，在计算机的帮
助下你的学习和工作效率会有极大的提高，这也是我们所期待的。
祝你成功！
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内容概要

本书在介绍多媒体CAI课件理论知识的同时，重点介绍当前常用的课件制作工具PowerPoint 2007
、Authorware 7和Flash CS3制作多媒体CAI课件的方法与技巧。
    全书共13章，以实例带动教学，详细讲述了多媒体CAI课件的制作方法与技巧。
每章配有本章习题和上机练习，既可以让教师合理安排教学内容，又可以让学生举一反三，快速掌握
本章知识。
    本书配套光盘除了提供全书用到的所有素材和源文件，还精心制作了配套视频多媒体教学光盘，全
程语音讲解，真实操作演示，让读者一学就会。
    本书可作为各类高等院校的多媒体CAI课件制作教材和各层次教师进修培训教材，同时也可作为广
大多媒体课件制作爱好者的自学用书。
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章节摘录

　　如果根据实现功能，多媒体课件大致可划分为演示型、工具型、智能型及综合型等多种类型。
　　（1）演示型课件。
这种课件就好像是一段影片，用户只是在充当观众的角色。
　　（2）工具型课件。
根据不同学科的知识结构特点，设计制作成为使用者根据自己设想、构思进行教学的工具。
如数学学科中的几何画板。
这种软件设计的理念和操作实践是很值得借鉴的。
　　（3）智能型课件。
课件的最大特色是具有模拟的人工智能，可以根据用户的答题情况判定用户的当前水平，而生成适合
用户个人的试题。
　　（4）综合型课件。
这种类型课件综合了前三种类型的特征。
　　另外，根据课件制作结构，可将多媒体课件分为以下几类。
　　（1）直线型课件。
顾名思义，直线型课件的最大特点是结构简单，演示方便，整个课件流程如同一条直线顺序向下运行
。
目前教师上课多用此种类型的课件。
　　（2）分支型课件。
此类课件与直线型课件的最大区别在于该类型的课件结构为树状结构，能根据教学内容的变化、学生
的差异程度对课件的流程进行有选择地控制执行。
　　（3）模块化课件。
模块化课件是一种较为完美的课件结构，根据教学目的将教学内容中的某一部分或某一个知识点制作
成一个个课件模块，教师可根据教学内容选择相应的课件模块进行教学。
由于模块化设计，可在课件运行过程中进行重复演示、后退、跳跃等操作，十分方便教学。
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编辑推荐

　　提供多媒体教学光盘　　提供免费的电子教案　　理论联系实际，课件类型一网打尽　　紧扣教
学规律，图书结构设计合理　　注重教学实验，加强上机练习内容的设计　　配套多媒体教学光盘，
让教学更加轻松
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