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前言

毕业论文的写作和答辩是毕业前夕对同学们在校几年所学知识的总检验。
如何撰写毕业论文对同学们来说是一门新的课程，同学们希望有一本全面、系统地介绍高职高专毕业
论文写作知识的指导书，给予他们实际的指导，从而顺利完成一篇高质量的毕业论文。
作者经过近十年的时间对高职高专学生毕业论文指导的经验储备，对材料精心地选取、对语言反复地
斟酌、对形式认真地编排，终于完成了本书的撰写。
本书无论是内容还是形式，都有别于其他的毕业论文指导书。
从形式安排来说，本书分为上下两篇，上篇专门介绍毕业论文写作知识及要求。
  同学们能通过上篇的阅读，对毕业论文的写作特点、撰写流程、主题的拟定、材料的取舍、行文的
编辑及答辩的要求都会有很清晰的了解。
  下篇按高职高专经.、济管理的财政金融、财务会计、经济贸易、市场营销、工商管理、房地产管理
、旅游管理、公共管理类专业分成8个单元，分门别类地介绍了各类的各个专业毕业论文写作主题的
范围，并通过对不同专业毕业论文的评析，使同学们对本专业毕业论文写作要求有明确的认识。
此外，在这8个单元里为同学们分别提供了30个左右针对本专业的毕业论文题目，希望对同学们在选题
时有一定的参考价值和启示作用。
从内容处理上来讲，本书最大的特点是以通俗的比喻解释难点，以直观的图示分析流程，以简练的语
言描述问题，以大量的事例说明观点。
衷心地期望通过此书能给同学们有实质性的帮助。
本书由王丹任主编，陈捷任副主编。
全书的统稿、框架的设计、编写大纲的拟定由王丹负责。
本书上篇的第1、第4、第6单元，下篇的第1、第3单元由王丹撰写。
上篇的第2、第3、第5单元，下篇的第6单元由陈捷撰写。
  下篇的第2单元由吴斌云撰写，下篇的第4单元由苏平撰写，下篇的第5单元由张美婷撰写，下篇的第7
单元由刘季佳撰写，下篇的第8单元由李惠撰写。
感谢各位老师及清华大学出版社的鼎力支持。
如有不足之处希望读者给予批评指正。
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内容概要

本书对高职高专经济管理类毕业论文的基本概念、性质、特点和写作要求进行了详尽的介绍。
全书分为上下两篇，共14个单元。
上篇包括6个单元，全面、系统地介绍了高职高专毕业论文的基本知识、选题方法、写作规范、写作
材料的搜集与整理及论文答辩的内容。
下篇分为财政金融、财务会计、经济贸易、市场营销、工商管理、房地产管理、旅游管理、公共管
理8大类，针对不同类别的特点介绍毕业论文的写作要求，并为每个类别提供了30个左右毕业论文参考
题目。
    本书在内容和形式上完全从高职高专毕业论文的写作要求出发，为高职高专院校的学生撰写毕业论
文提供了有效的帮助，适合高职高专院校的经济管理类专业学生学习阅读。
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书籍目录

上篇  毕业论文写作知识及基本要求　第1单元　毕业论文基本知识    1.1　毕业论文的性质    1.2　毕业
论文写作的意义    1.3　毕业论文的主要类型及特点  　  1.3.1　毕业论文的种类　    1.3.2　毕业论文的特
点    1.4　毕业论文的写作过程  　  1.4.1　毕业论文的选题　    1.4.2　毕业论文材料的采集　    1.4.3　整
理研究　    1.4.4　构建论文框架　    1.4.5　论文第一稿的撰写　    1.4.6　修改完善　    1.4.7　论文定稿
及答辩　第2单元　毕业论文的选题    2.1　毕业论文选题的意义  　  2.1.1　选题决定论文的价值　   
2.1.2　选题决定论文的成败    2.2　毕业论文选题的方法及原则　    2.2.1　选择热点问题　    2.2.2　选择
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题的步骤　    2.3.2　毕业论文选题的方法　  2.4　论文选题常见的问题及对策　第3单元　毕业论文材
料的搜集与整理    3.1　材料在论文中的作用    3.2　材料需求分析与文献检索切入点    3.3　使用图书馆
检索    3.4　《中国期刊全文数据库》CNKI的检索    3.5　论文材料检索途径比较    3.6　亲自获得所需材
料　    3.6.1　亲自获得所需材料的原则　    3.6.2　调查计划　    3.6.3　调查方法　  3.7　材料的整理　   
3.7.1　材料的分类　    3.7.2　材料的筛选原则　    3.7.3　材料的整合　第4单元　毕业论文的写作规范   
4.1　毕业论文的基本构成要素　    4.1.1　封面　    4.1.2　标题　    4.1.3  目录　    4.1.4　摘要　    4.1.5　
关键词　    4.1.6  正文　    4.1.7　参考文献    4.2　毕业设计与论文的写作要求　    4.2.1　论点须明了　   
4.2.2　论据须充分　    4.2.3　逻辑要缜密　    4.2.4　内容勿重复交叉    4.3　毕业论文的编辑打印格式　
   4.3.1　毕业论文的封面　    4.3.2　毕业论文的摘要和关键词　    4.3.3  目录　    4.3.4　正文　    4.3.5　
主要参考文献及致入谢　    4.3.6　排版、打印、装订　第5单元　毕业论文的评价与答辩    5.1　论文评
价与答辩程序  　  5.1.1　论文评价的组织　　⋯⋯　第6单元　调查报告下篇　经济管理类毕业论文写
作指导及参考题目　第7单元　财政金融类毕业论文的写作指导及参考题目　第8单元　财务会计类毕
业论文的写作指导及参考题目　第9单元　经注贸易类毕业论文的写作指导及参考题目　第10单元　市
场营销类毕业论文的写作指导及参考题目　第11单元　工商管理类毕业论文的写作指导及参考题目　
第12单元　房地产类毕业论文的写人指导及参考题目　第13单元　旅游管理类毕业论文的写作指导及
参考题目　第14单元　公共管理类毕业论文的写作指导及参考题目参考文献
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章节摘录

插图：上篇 毕业论文写作知识及基本要求第1单元 毕业论文基本知识临近毕业的同学，除了要完成必
修的课程以外，还要完成毕业论文的写作和答辩。
毕业论文的写作和答辩是毕业前夕对同学们在校几年所学知识的总检验。
毕业论文的写作，可以考查我们能否运用所学的理论知识来分析和解决实践中的问题的能力。
同学们在校学习期间，虽然按照教学大纲和教学计划，修完了规定的各门课程，但是这只是对单科所
学知识的成绩考查，它只是考核了我们记忆知识、接受知识、理解知识的程度。
而要全面衡量和综合考核知识和能力，还必须借助于毕业论文的写作和答辩。
高职高专的最后一学期是同学们走入社会，边实习、边撰写毕业论文的时候。
到了这时候同学们会感到很紧张，紧张的原因有两个：一是既要深入到实际岗位工作，又要进行毕业
论文的撰写，感到时间紧张；二是对毕业论文不了解，不知如何才能写好论文，产生心理紧张。
怎样才能消除这两种紧张，呈现一份有实际价值的高质量论文?我们希望在此书中能给同学们以清晰的
答案，帮助同学们圆满完成三年的学习任务，顺利走向工作岗位。
这就是我们编写此书的初衷。
要写出一篇具有较高质量的毕业论文，我们不仅要有比较扎实的专业基础知识，还要有广博的其他知
识，并且恰当地运用到实习工作中去。
在老师的指导下，运用学到的知识，在实践中掌握分析和解决某一专门学术问题的方法，经过独立思
考撰写出有理论意义和实践意义的论文来。
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编辑推荐

毕业论文的写作和答辩是对学生在校期间所学知识的总检验。
如何撰写毕业论文对同学们来说是一门新的课程，但由于时间紧，指导老师一般不可能系统地讲授相
关知识。
《高职高专经济管理类毕业论文撰写指南》完全从高职高专毕业论文的写作要求出发，以通俗的比喻
解释难点，以直观的图示分析流程，以简练的语言描述问题，以大量的事例说明观点，为高职高专学
生完成高质量的毕业论文提供有效的指导。
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