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前言

学电脑有很多方法，更有很多技巧。
一本好书，不仅能让读者快速掌握基本知识、操作方法，还应让读者能够无师自通、举一反三。
基于上述目的，清华大学出版社精心打造了品牌丛书——“举一反三”。
本系列丛书作者精心挑选了最实用、最精炼的内容，采用一个招式对应一个技巧，同时补充讲解一个
知识点的叙述方式。
此外书中还穿插“内容导航、热点快报、知识补充、注意事项、专家坐堂、举一反三”等众多小栏目
，采用双栏、三栏相结合的紧凑排版方式，配合步骤、技巧，以重点、难点相对突出的精美双色印刷
，并配套大容量多媒体教学光盘，使读者能够参照书中的实际操作步骤、对照光盘快速开展实战演练
，从而达到“举一反三”的目的。
如果您是一名电脑初、中级读者，那么“举一反三”丛书正是您所需要的。
丛书覆盖面广泛、知识点全面，第一批书目如下所示。
《网上冲浪技巧总动员》《WindowsVista技巧总动员》《Office2007办公技巧总动员》《Word2007排版
及应用技巧总动员》《Excel2007表格处理及应用技巧总动员》《系统安装与重装技巧总动员》《数码
照片拍摄与处理技巧总动员》《家庭DV拍摄与处理技巧总动员》《电脑故障排除技巧总动员》《电
脑硬件与软件技巧总动员》《BIOS与注册表技巧总动员》《电脑安全防护技巧总动员》作为一套面向
初、中级读者的系列丛书，“举一反三”丛书具有“内容精炼、技巧实用”，“全程图解、轻松阅读
”，“情景教学、快速上手”，“精美排版、双色印刷”，“书盘结合、互补学习”五大特色。
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内容概要

本书主要针对初、中级读者的需求，从零开始、系统全面地讲解Windows Vista操作系统的操作步骤与
应用技巧。
    全书共分为15个专题、1个附录，主要内容包括：Windows Vista基本操作技巧、系统个性化设置技巧
、文件系统管理技巧、网上冲浪技巧、网络通信技巧、影音娱乐技巧、局域网应用技巧、Word 2007
应用技巧、Excel 2007应用技巧、PowerPoint 2007应用技巧、系统管理与维护技巧、系统提速。
与优化技巧、系统安全与防护技巧、注册表应用技巧、系统故障排除技巧以及Windows Vista常用快捷
键。
    本书内容精炼、技巧实用，实例丰富、通俗易懂，图文并茂、以图析文，版式精美、双色印刷，配
套光盘、互补学习。
本书及配套多媒体光盘非常适合初、中级读者选用，也可以作为高职高专相关专业和电脑短训班的培
训教材。
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书籍目录

专题一　Windows Vista基本操作技巧　　技巧1　不一样的Windows Vista操作系统　　技巧2
　Windows Vista版本的挑选　　技巧3　安装Windows Vista的最低配置要求　　技巧4　全面认识BIOS
　　技巧5　快速进入BIOS设置　　技巧6　安全退出BIOS设置　　技巧7　在BIOS中设置病毒警告　
　技巧8　设置引导系统启动设备的顺序　　技巧9　恢复BIOS默认设置　　技巧10　全新安
装Windows Vista系统　　技巧11　初次使用系统前的设置　　技巧12　安装过程停止响应的解决技巧
　　技巧13　实战Windows Vista的升级技巧　　技巧14　多操作系统的安装原则　　技巧15　如何安
装多个操作系统　　技巧16　实战在Windows XP上安装Windows Vista的技巧　　技巧17　设
置Windows XP为默认的启动系统　　技巧18　巧妙激活Windows Vista　　技巧19　检查计算机
的Windows Vista激活状态　　技巧20　更改Windows Vista的产品密钥　　技巧21　修复或更新驱动程
序的两种方法　　技巧22　卸载单操作系统中的Windows Vista　　技巧23　卸载多操作系统中
的Windows Vista　　技巧24　使用Ghost备份操作系统　　技巧25　使用Ghost还原操作系统　专题二 
系统个性化设置技巧　　技巧26　快速显示桌面图标　　技巧27　自定义排列桌面图标　　技巧28　
快速调整桌面图标的大小　　技巧29　快速添加或删除桌面图标　　技巧30　巧妙隐藏桌面图标　　
技巧31　快速创建快捷方式工具栏　　技巧32　快速关闭渲染效果　　技巧33　妙用DPI调节用户界面
　　技巧34　快速更换桌面背景　　技巧35　添加“运行”命令至“开始”菜单　　技巧36　挖掘隐
蔽的动态屏保　　技巧37　如何在桌面上显示IE 7.0图标　　技巧38　控制“开始”菜单中最近使用过
的程序数目　　技巧39　打开桌面键盘的　技巧　　技巧40　隐藏“开始”菜单的使用记录　　技
巧41　快速更改屏幕分辨率　　技巧42　快速更改监视器刷新率　　技巧43　如何使用“快速启动”
工具　　技巧44　轻松更改语言栏图标　　技巧45　巧妙为时钟添加其他时区　　技巧46　快速同步
系统的时间　　技巧47　防止文件的误删除　　技巧48　快速恢复经典的“开始”菜单　　技巧49　
快速将程序图标附到“开始”菜单中　　技巧50　移动“开始”按钮和任务栏　　技巧51　控制频繁
使用的快捷方式的数目　　技巧52　自定义“开始”菜单右窗格　　技巧53　加快在“开始”菜单中
搜索的 速度　　技巧54　设置“开始”菜单中的“关机”按钮　　技巧55　设置任务栏按钮组合功能
　　技巧56　不一样的Windows边栏　　技巧57　快速打开Windows边栏的三种方法　　技巧58　在最
大化窗口模式下仍然显示Windows边栏　　技巧59　快速添加新用户　　技巧60　快速启
用Administrator账户　　技巧61　设置家长控制　专题三 文件系统管理　技巧　　技巧62　不一样
的Windows Vista文件夹　　技巧63　妙用文件夹树导航　　技巧64　快速展开文件夹的所有子目录　
　技巧65　快速移动和复制文件　　技巧66　查看隐藏的文件和文件夹以及扩展名　　技巧67　快速
美化文件夹的图标　　技巧68　更改文件的打开方式　　技巧69　自定义文件的存储方式　　技巧70
　批量修改文件名　　技巧71　同时打开多个文件或文件夹　　技巧72　查找被加密的文件　　技
巧73　找回丢失的“文件夹选项”菜单　　技巧74　找回鼠标右键快捷菜单中的“新建文件夹”命令
　　⋯⋯专题四  网上冲浪技巧专题五  网络通信技巧专题六  影音娱乐技巧专题七  局域网络应用技巧
专题八  Word 2007应用技巧专题九  Excel 2007应用技巧专题十  PowerPoint 2007应用技巧专题十一  系统
管理与维护技巧专题十二  系统提速与优化技巧专题十三  系统安全与防护技巧专题十四  注册表应用技
巧专题十五  系统故障排除技巧附录  Windows Vista常用快捷键
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《Windows Vista技巧总动员》特色：实战技巧　100多个热点快报+300多个知识小栏目+500多个应用技
巧+2000多张步骤图片光盘特色　配套多媒体超值教学光盘，生动、直观、交互性强，实现与书中知
识相互结合、相互补充图解教学　以图解为主、文字为辅，版式精美、技巧实用，安排6组知识小栏
目，信息量大完美打造　知识和内容的编排由浅入深，符合循序渐进、逐步提高的学习规律。
从零开始、系统全面地讲解Windows Vista的操作技巧
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